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1. INTRODUCCION

El Sistema Integral de Gestion y Evaluacion (SIGEVA) es un conjunto de aplicaciones
informaticas a las que se puede acceder de forma segura a través de una plataforma Web
(INTRANET) y por medio de un navegador de Internet.

Se trata de un sistema de gestion que administra procesos, tanto de indole administrativa
como académica. Por ejemplo, para el concurso de ingreso a la CIC el proceso involucra
desde el momento que se realiza la solicitud hasta que el postulante seleccionado es
miembro activo de la carrera. FEste sistema contiene un moédulo especificamente
destinado a los procesos de evaluacidn.

Una caracteristica distintiva de esta tecnologia es que permite la interaccién de los
usuarios con una unica base de datos a partir de la identificacion de ROLES. Los roles
estan definidos en funcioén de las tareas y procedimientos usuales en los procesos de
evaluacion.

Este documento expone la 16gica de navegacion en el instrumento informatico y la
relaciona con las diferentes etapas del procedimiento de evaluacion para el caso del
Coordinador de la Comision Asesora que se les otorga tanto al Coordinador como al
Coordinador Alterno.

A Intranet se puede acceder bajo dos modalidades: por registracion y por registracion e
identificacion. Una y otra permiten acceder a distintos tipos de datos. Como miembro
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de la CIC es necesario estar “identificado” (esencialmente, consiste en una operacion
que certifica la identidad del usuario) para acceder a datos sensibles como la liquidacién
de haberes, por ejemplo.

Como evaluadores o miembros de la comision, es suficiente con estar registrado pero
solamente se podra utilizar la herramienta dentro del médulo de evaluacion. Esta
modalidad es muy conveniente para facilitar el acceso a pares especialistas externos y
miembros de las Comisiones Asesoras (CAs) que no pertenecen a la CIC.

Para registrarse se debe acceder a la ventana que esté en la parte superior derecha
de la pagina web del CONICET (www.conicet.gov.ar), y seguir las instrucciones
que se exponen en el punto “registrarse”.

La informacion contenida en SIGEVA es de caracter reservado por lo que se debera
mantener confidencialidad de la informacién contenida en las solicitudes, en los informes
técnicos y en los dictimenes. El Reglamento de Evaluacién (Resolucién 033/08) prevé en
los articulos 68, 69, 70, 71, 72, 73, 74 y 75 los términos de confidencialidad, conflicto de
intereses y recusaciones.

2. CARACTERISTICAS GENERALES DEL SISTEMA

El sistema estd armado de forma tal que la navegacién debe realizarse por las solapas y los
botones que permiten grabar (“Guardar”) o volver a la pantalla anterior (“Volver”) que se
encuentran en la parte inferior y superior de la pantalla del lado derecho.

Se recomienda presionar “Guardar” cada vez que se carga informacion en el sistema,
dado que se esta trabajando en una base remota a laque se tiene acceso a través de la red,
de esta forma se evitara perder informacion por inestabilidad del sistema de conexion.

El Botén “Volver” navega en la aplicacion hacia la pantalla anterior. La opcién

“Volver” tiene un aviso de seguridad en caso que se haya trabajado sobre el Dictamen y

se esté omitiendo el registro de lo volcado en la edicion del texto final. Para realizar esta
operacidon no se debe usar el botén “Volver” del programa navegador de Internet por
cuanto esta accidn inhabilitard el sistema para seguir operando.

Nota: Para operar el sistema de evaluacion nunca se de en utilizar los botones del
navegador de Internet.

Cuando se ingresa al sistema es importante hacerlo con el rol del usuario correcto, dado
que los permisos de edicion y trabajo difieren entre los miembros de la Comision
Asesora (CA) y los coordinadores. Estos ultimos tienen posibilidad de editar los
dictimenes ya informados y asignar miembros informantes, mientras que los miembros
de las comisiones asesoras s0lo pueden editar los dictimenes propios.

En la pantalla donde se encuentran los casos asignados a la Comision Asesora se puede
seleccionar la opcidén que muestra solamente los cas os asignados al Miembro
Informante.
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3. INGRESO AL SISTEMA.

Ingresar a Intranet a través de la ventana que estd en la parte superior derecha de la
pagina web del CONICET www(.conicet.gov.ar) o bien a través de la direccién
https://si.conicet.gov.ar/auth/index.jsp utilizando el nombre de usuario y la contrasefa
que le fue asignada por correo electronico o su contrasefa habitual. Si se tratara de la
primera vez que ingresa al sistema, se le pedird que cambie la contrasefia por una que le
resulte facil de recordar.

Una vez ingresado, aparece una pantalla de servicio de INTRANET que presenta dos

columnas. La primera identifica el sistema y la segunda el rol para el que el usuario se
encuentra habilitado. Seleccionar “MIEMBRO COORDINA DOR DE COMISION”.

" Zambie de Contrasefio |

Dienrerdo bdnica Miranda & senico Infranes te CONICET,

Corno medida adicionsh de seguridsd, por B werilicus gue osted accadid pordllina vez el 080020068 = las 14:35 HI il .l'-'uger |I."It|
Siestd sequio que usted nbfue quien acceds, cambe inmedismmente s condrasene yoemds un oS0 ¢ nlsney

Seleccione para operar:

SIS TEMA S EEee————

Sietern e de Bvaluacitn sk Coradinadaods Samiziid

Nota: Este rol corresponde tanto al Coordinador de la Comision Asesora como al
Coordinador Alterno.

Se abre una pantalla que contiene la solapa “Dictamen”. Al seleccionar dicha solapa
aparecen dos opciones de buisqueda de los casos asignados a la Comisidon Asesora. La
primera es seglin la numeracion del trdmite (contenido en el cédigo de barra de la version
impresa de la solicitud). La segunda es a través de un FILTRO DE BUSQUEDA que
permite combinar, o utilizar una de la s siguientes opciones: objeto de evaluacion,
convocatoria, estado del tramite, tipo de dictamen (D) y apellido. De acuerdo con la
opcion realizada, aparece un dnico caso (el buscado en particular) o la cantidad de casos
que resulten de la aplicacidn de la combinacion que se haya introducido en el filtro de
busqueda.

AR
el i B aluaciiing ablan | Mamgislam Firsas |

Togrese el chdlgo del trdmite,

it dl Gt | [osear |
a wtilice b Filtro de ba boiasogueda
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Cirrmmssinmas r-""T:-:"-'“'—-;'-'. '_Ii_".LI';! .-EF
Eaimdneg |"'|;n:||;|=. __"j
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4. INSTRUCTIVO PARA EL CONCURSO DE INGRESO E INGRESO DESDE
EL EXTERIOR A LA CARRERA DEL INVESTIGADOR CIENTIFICO Y
TECNOLOGICO.

4.1. Informacion general.

Una vez en la solapa “Dictamen” se debe seleccionar como primer filtro el objeto de
evaluacion (Ingreso CIC o Ingreso CIC EXT, segin corresponda), luego Ia
convocatoria, por ejemplo Ingreso CIC 09, y luego utilizar si se desea los otros filtros.
Finalmente se debe presionar el botdn “Buscar”, entonces se despliega un listado con 9
columnas, u 8 columnas en el caso de Ingresos desde el Exterior, en que la columna OM
no aparece:

Nota: Seleccionando el filtro “Ver solamente trdmites para los que figuro como MI”’
se visualizan solo los casos para los que el usuario es Miembro Informante.

ity ofes i sopnaieoto Y R 0 ST
Comancatora: IMORESC SIS 06 MM =oiplimse =0 S ieno as Agranas
Estado: Todos Al -
Ine:huir Diclaman; S5 Biwchalr s S |
M e A |

War mofsmmands drdrmites pacs o gees Tigeern com B8 T

B3 ragiskros, ross tranads e 1 sl 20,
P e S Sl 8 0 B 0 D Bsmsen e Al

J_:';:';::‘_ Abaaaiin wlt madif [ R
At PARUCLO Flrmmmdio
200501 |[MLLCLRETTE, LILIA A TRES [} piertr' ) N6 =io Ingresada e Lok Eel !
GEFTRL,
AEAREAL BB
1T ERUCLE R
ZABSEL [ALVARED, ROGLETO [ Al e it roguesa sda Edbn i, = i
BRELF ©nadlo Luis taiaat
LT A P TR A PN
FUARLE A LREE

- Cédigo Tramite: corresponde a la numeracién del tramite, que se correlaciona
con un cddigo de barras.
El c6digo es un niimero compuesto que se construye de distintos componentes
relacionados con el tipo de trdmite del que se trata, por ejemplo en el cédigo
10120050100258, el 101, es el tipo de tramite (101:Ingreso CIC, 100: Informes
CIC, 102: Informe Técnico Académico de pares). El1 00501,2 es el codigo de la
convocatoria, que se compone del afio (2005), y la cantidad de convocatorias de
ese tipo para ese afio (01). E1 00258, es el nimero secuencial de trdmite dentro de
esa convocatoria.

Ingresando en este link se puede acceder a la presentaciéon completa, segtn fue
realizada por el postulante.

- Apellido y nombre: correspondientes al postulante.
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T: indica el tipo de dictamen de que se trata, “D.” hace referencia al dictamen

Miembro Informante: identifica por nombre y apellido al miembro o los
miembros de la Comisién Asesora que han sido designados como tales.

Dictamen: permite ingresar en el dictamen, discriminando su grado de desarrollo.
El link “Nuevo” indica que todavia no se ha trabaja do sobre el dictamen y sélo
le aparece al Miembro Informante correspondiente.

El link “Ver” permite la visualizacion de los dictamenes correspondientes a los
casos de otros Miembros Informantes o a los casos que ya han sido cerrados.

El link “Editar” habilita a trabajar sobre el dictamen.

Usuario ultima modificacién: identifica al usuario y al momento en que se realizd
la dltima modificacidn al dictamen.

Estado: identifica el grado de avance en la elaboracion d el dictamen y permite
conocer el detalle de las diferentes intervenciones segtin el usuario y el momento.
Existen 6 posibilidades.

“No ingresado”: indica que el dictamen no se ha comenzado a trabajar, y por lo
tanto no se encuentra disponible para su consulta.

“Abierto”: cuando el dictamen esta en elaboracion

“Informado”: cuando el Miembro Informante selecciond “Informar” pues
considerd que el dictamen estaba en condiciones de ser tratado por el colectivo de
la Comision Asesora o incorporé las modificaciones que surgieron del plenario, si
optd por ser €l quien editara la version final del dictamen.

“Pendiente de firma”: cuando el dictamen se encuentra listo para imprimir y a la
firma del Coordinador de la Comisién Asesora.

“Firmado Papel”: cuando el dictamen se encuentra firmado por el coordinador o
el coordinador alterno por la modalidad tradicional.

“Firmado Digital”: cuando el dictamen se encuentra firmado por el coordinador o
el coordinador alterno mediante el procedimiento de firma digital.

El link “Mov” muestra los movimientos del dictamen, consignando la fecha y el
usuario que los ha realizado.

Imp: permite seleccionar los dictdimenes que se desea imprimir, cualquiera sea su
estado. La impresion se realiza presionando el botén “Imprimir Seleccion” que se
encuentra en la parte inferior y superior de la pantalla del lado derecho.

OM: permite acceder a la pantalla de carga de los puntajes para la confeccion del
orden de mérito para el concurso de Ingreso a CIC. Como se dijo, esta columna
no existe para Ingresos desde el Exterior.
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Cada una de las columnas permite ordenar la tabla segun la prioridad deseada
posiciondndose sobre el titulo de la columna y realizando un click.

Nota: Si los trdamites se encuentran firmados con firma digital, para visualizar en la
impresion la marca de la firma, se deben imprimir d e uno por vez. Si se realiza una
impresion masiva, es decir de mds de un documento a la vez, no se visualizard el
identificador de la firma digital.

4.2. Asignacion de Miembros Informantes.

Al seleccionar el link “Nuevo” de la columna “Miembros Informante” de la pantalla
descripta anteriormente se despliega una tabla de tres columnas. La primera identifica a
los miembros de la Comision Asesora por nombre y apellido. La segunda indica si es
coordinador, coordinador alterno, miembro titular, miembro alterno o secretario. La
tercera es la ventana para registrar la asignacion. Se puede seleccionar tantos miembros
informantes como sea necesario. Al finalizar se debe presionar el botén “Guardar” y
luego “Volver” para regresar a la pantalla Dictamen.

4.3. Elaboracion del dictamen.

Una vez asignado como Miembro Informante se accede al dictamen a través del link
“Nuevo” que se describe en el punto 4.1.

Al ingresar se despliega una pantalla denominada “Evaluacién dictamen Ingreso CIC”
que contiene una serie de apartados.

El primero identifica el trdmite con datos generales (nimero, nombre y apellido, edad,
tema y especialidad).

EVALUACION DICTAMEN INGRESE.CIC - Tuamite; 10120050 100744

Apellidoy nombee; PEREE JUAN Edad: 48 afios
Uso de n-alcanes para eslima |3 ingesis, digesiibilidad y composicion de la dista de cabras en pasizran
er el HE de Mendoza

Especialidad; Evalumrion s mango de recurses frraierts natoig de sinaes aridss

Ve Erestigacion:

El segundo denominado “Presentacién” permite accede r directamente a la solicitud
completa a través del link “Para ver la presentaciéon completa, presione Aqui”.
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PRESENTACION

Para ver la presentacion completa, presione AgQul

El tercer apartado, llamado “Informes Técnicos Académicos” permite visualizar el
contenido del informe elaborado por el par especialista.

Desde este punto se visualiza el nombre del evaluador. Para ingresar al contenido del
Informe se debe presionar el link “Ver” que se encuentra en la primera columna.

El texto del Informe, en caso de ser necesario, puede editarse en el dictamen para ello se
puede utilizar la funcién de copiado y pegado disponible en el sistema operativo.

INFORMES TECNICOS ACADEMICOS

Yer Especialista
MORRAS,

- |RICARDO

DUBNER,

¥er |GLORIA

MABEL

DICTAMEMN

El cuarto apartado, llamado “Dictamen” despliega espacios para cada uno de los
siguientes puntos de evaluacion:

L Formacién académica de grado y de posgrado

IL. Produccién cientifico — tecnoldgica

III.  Plan de investigacion, lugar de trabajo y director

IV.  Formacioén de recursos humanos, direccion de becarios, investigadores y
tesistas

V. Participacion en reuniones cientificas, becas obtenidas, cursos de
perfeccionamiento y pasantias

VI.  Tareas docentes desarrolladas

VII. Otra informacidn relevante

Cada punto contiene un recuadro de texto libre para volcar el contenido de la evaluacion,
seglin las consignas enunciadas en cada caso. Ademas, el item “Produccién cientifico —
tecnoldgica” permite la validacion y 1 a clasificacion de las publicaciones, cuyo
funcionamiento se detalla en el punto 4.3.1 del presente instructivo.

El bot6n “Visualizar” despliega los cuadros de texto libre y el boton “Ocultar” permite
replegarlos y facilitar la navegacion en el dictamen.
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El quinto apartado “RECOMENDACION” permite seleccionar si el candidato ha sido o
no recomendado y seleccionar a partir de un menu de opciones la categoria en la que ha
sido evaluado.

La justificacion de la excepcion de edad debe incluirse con texto libre en el recuadro
“Justificar excepcionalidad”.

Nota: En caso de un postulante con recomendacion desfavorable, se deberd colocar
igualmente la categoria en la que ha sido evaluado. Es importante realizar esta
operacion por cuanto el sistema tiene asignado por defecto la clase “Asistente”.

Catagaria propuasta: | 515 TEITE | Reconendado & Morecomiendada ©

| Puarals catsgorie prop usate we sl dictemen, endamwnts wn sl cave cus el andidate axcedala sded Emits pravicts wn &l astatuio
| iasimenel 35 alies Adiine) 40 66, I depandientel 45 afies v PRncipall S0 afinz)

Lo ]| utac |

4.3.1. Evaluacion de la produccion cientifico — tecnologica

En el punto “(II). Produccién Cientifico — Tecnolégica” aparece un cuadro. En la
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primera columna se listan los tipos de produccion cientifica, en la segunda las

cantidades que se desprenden de lo cargado por el postulante y en la tercera se listaran
las cantidades luego de la validacion por parte de la Comision Asesora.

Antes de iniciar la evaluacion la tercera columna s € encontrara en cero.

Los valores resultantes de la validacion de las publicaciones apareceran automéaticamente
una vez finalizado el proceso que consiste en revalidar la informacién consignada por el
postulante respecto del tipo de produccién cientifica.

Los casos no validados no seran contabilizados por el sistema en el cuadro. Por lo tanto,
de ser necesario, la diferencia deberd ser consignada en el cuadro de texto donde se
realiza la evaluacion.

Nota: Esta columna puede tener datos validados cargados si la presentacion ya ha
sido evaluada con anterioridad y las publicaciones ya fueron objeto de alguna
validacion por parte de una Comision Asesora. Estos datos cargados previamente
pueden ser modificados en la nueva evaluacion.

Para realizar la evaluacion de las publicaciones se debe presionar el link “Aqui” que se
encuentra en el punto II del dictamen.
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Se abre la pantalla “Evaluacion de las publicaciones” con una tabla que contiene, por
ejemplo para el caso de articulos de revistas, las siguientes columnas:

Producclin cdentifico tecnoldglca:

> Rofopatol Full tent Craps

Putancial Prodee ivo da ba Bonnalus do la Faul A adeania e __] i | _i
Mo | 2008 |oalare biobipoe crialla e Cisbiiiasr Wiclamaras de ; | =Rl I sl -
" pardecinne’ Foradal.. Lnfwrnado # —
S| Sl e T Ty hpaishaian: po . oL i o | it =l
poguchios M. = bl
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Ver: permite acceder a los detalles de la publicacion tal cual como fueron
presentadas en la solicitud y figuran en la presentacion completa.

Ano: de la publicacion del articulo
Titulo: del trabajo.
Revista: donde fue publicado.

Referato: indica si la revista donde fue publicada es una revista que cuenta con
arbitraje.

Full — text: da acceso directo al texto de la publicaciéon. También puede accederse
entrando por “Ver”. La diferencia entre una posibilidad u otra es que en este caso

es directo.

Grupo: Permite clasificar a las publicaciones en revistas en tres grupos o lotes de
calidad (se visualizan en un menu desplegable con las opciones 1, 2 y 3).

Cada Comision Asesora establecerd el criterio para la asignacion en cada

grupo, antes de realizar la evaluacion individual. Esta opcion no aparece para los
otros tipos de produccion cientifica.

Vilida: permite al Miembro Informante indicar si el tipo elegido por el candidato
(segun el listado proporcionado por el sistema) es correcto.

Para ello se despliega un ment con todas las opciones de produccién que
proporciona el sistema y el Miembro Informante deberd seleccionar la que
considere correcta y de esta manera confirmar lo declarado por el postulante o
reclasificar el dato.

Al inicio de esta pantalla o en el encabezado de la tabla, se puede seleccionar la

opcidn que valida automéaticamente todos los registros. En ese caso, el Miembro
Informante puede cambiar la entrada automatica cuando lo considere necesario.
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Nota: En caso de que un postulante no cuente con alguno de los tipos de produccion
enumerados en el cuadro del punto (II), en la pantalla “Evaluacion de las
publicaciones” no figurard la tabla del tipo de produccion.

Una vez realizada la validacidn y la clasificacion de las publicaciones, el sistema
despliega en la tercera columna del apartado correspondiente a “II. Produccion cientifico
tecnolodgica” las cantidades de cada tipo de produccion que hayan sido consideradas
como vilidas o reclasificadas en el proceso de evaluacion. De esta forma se podra
comparar los valores informados por el postulante y los validados por la Comision
Asesora.

Nota: Esta operacion es obligatoria para poder terminar de confeccionar el dictamen.

4.3.2. Grupos de Calidad.

En el recuadro sombreado de gris se edita la informacidn (titulo, editorial, autores, etc.)
de los libros y los capitulos de libros segin lo informado por el postulante y los articulos
segtin el grupo de calidad.

Los articulos solo aparecerdan en el recuadro gris is se les ha asignado un grupo de
calidad. Para ello, luego de ingresar al al link indicado en el punto anterior, se debe
seleccionar un nimero entre 1 y 3 en la columna “Grupo”.

El texto puede editarse en el recuadro correspondiente a la evaluacion a través de dos
opciones:
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- La primera, haciendo uso de la opciéon “Agregar informe de revistas”, que
despliega el contenido completo de la clasificacion.

- La segunda, apelando a la funcién de copiado y pe gado disponible en el sistema
operativo.

En ambos casos, el texto es perfectamente editable por lo que se puede trabajar para
darle forma al contenido del Dictamen.

Nota: El recuadro grisado no aparecerd en la version impresa.

4.3.3. Confeccion del orden de mérito.

Nota: Este apartado no es de aplicacion en el caso de Ingresos desde el Exterior.
¢ Puntaje maximos de las dimensiones

Antes de proceder a la carga individual de los puntajes deben establecerse los puntajes
maximos de las dimensiones por categoria y los criterios de evaluacion para cada una de
las dimensiones. Para realizar estas operaciones el Secretario o el Coordinador de la
Comision deben ingresar al ftem “Criterio de evaluacién” que se encuentra en la solapa
“Dictamen”.

Para proceder a la carga de los puntajes maximos deberd seleccionar un objeto de
evaluacion y presionar el link ‘“Nuevo”. Una vez cargados los puntajes podrin
modificarse seleccionando el link “Editar”.

En las sucesivas convocatorias se podran copiar los criterios utilizados afios anteriores.
Para ello se debe seleccionar la nueva convocatoria, en segundo lugar, seleccionar el
criterio que se desea copiar, tildando la dltima columna (selec.) que se muestra en la
imagen. Luego se debe nombrar el nuevo criterio en el campo “Criterio Evaluacién”.
Finalmente se debe presionar el boton “Copiar Criterio Seleccionado”

Sisterna Tntegrad o Gestidn v Evaluadcién 51 ¢ oy
R T

[ Grovnr Beviis ]

Cowenanorio | =

Eritario cvaluacin: | Coprer orisaris eeccisnaco |
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Al seleccionar el link “Nuevo” se desplegard la pantalla donde deberan cargarse los
puntajes maximos por cada categoria.

Una vez asignados los puntajes debe presionarse el boton “Modificar”. Esta accion
remite a la pantalla anterior desde donde podra accederse a la carga de los distintos
criterios de evaluacion.

Comencatoria: | MSRE SO 20 07 =l

Ertterio cusluachin: |

st Propearts |Datep, Fiopusst
a. Eodl = n

Para cargar los criterios de evaluacion debe presionarse el link “Editar” en el Item
“Criterio de evaluacion”. En este momento se visual izara la pantalla de los puntajes
méximos con el agregado de una columna que presenta un link llamado “Criterio”.

Aormrsoatoriar |0 TREVE =
CrimErhn sealnsciin: |Ciiee o 07

Al seleccionar el link “Criterio” se desplegara la pantalla que se muestra a continuacion.
Seleccionando el link “Nuevo” que se encuentra en e | titulo de la tabla, se puede proceder a
la carga de la descripcidn de los criterios de evaluacion por dimension.
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El campo “Cddigo” permite ingresar un parametro que permita identificar ficilmente
cada variable. En el campo “Variable” se debe ingresar la descripcion de la variable. Por
ejemplo “Formacién posdoctoral para asistente”, “Formacion posdoctoral para adjunto”
deberian incluirse para ser evaluados en la primera dimension de analisis. En el campo
“Puntaje de referencia” debe cargarse el puntaje que se le asigna a la variable dentro de la
dimension y el campo “Orden” permite seleccionar el orden de aparicion de las distintas
variables.

aitadib:

Pt refencks |

ordes -

¢ Carga de los puntajes de los candidatos
Los puntajes de los candidatos pueden ser cargados por el Miembro Informante

haciendo un click en el link “OM” que se encuentra en la columna de igual
denominacion de la pantalla “Dictamen”.

15



CONICET - Gerencia de Evaluacion
Manual de Procedimientos SIGEVA
Usuario: Coordinador de Comision Asesora

3 TR = - ——
Coimrncatoria

CRIGREBRCD TR D6 Discipiinac l’u‘.?t:lcn:las;‘xﬂrnrmi

Eatodn: Tordns Aprilidng -
It Eclarrmen; i Izl L0 i
— | COnprine ek on o | [vctwer ]

Wor solameiie tramioes paralos gue fguro como M 5

53 reglatroe, rostrando de Lal 20
Ferrmemcre A obemae ] 3 0 8 o3 [apneastes A0 ey )

Cadego = = Hizmbrn [T

oo v B  Pvaavat ey HE e A Wrnuro ult moedif. Cotads 5 Toapr. Gl O
FENSHI [ALEERRETTT, ETLTA MR TRES ) P RIGLD. e M Arvepan v i ] ira e
ke ' - BERE [T
aEETIRS
GUTLLERMO
At FHEE R [ e
ZE0=g]l |ALYARLCEZ, RODLCRTO o QU AR, e fia ingresodo ?":"fu = e
WES T I e
ALTAMIMEAMND,
FiARTA §HF

Nota: Una vez “Informado” el dictamen, el miembro informante no podrd modificar
los puntajes. Solo lo podrdn hacer el Secretario y el Coordinador.

En la pantalla de carga de los puntajes de los postulantes se puede acceder a la
presentacion completa y al dictamen completo.

Por otra parte se visualiza la evaluacion cualitativa de la dimensidn, realizada por el
Miembro Informante, en la columna contigua a los puntajes.

Para acceder a los criterios de evaluacion de la dimension se debe presionar el link
“Ver” que se encuentra en la primera columna.

Datns de

:
Apelliclo ynombre: ALLESRETTI, LILISRS INES Eelack 45 anos

Lz de f-aleaaas para astime b ingesta, digestbiliees v eomposicibn e ladista de cztas 2n
pastoren en el NE de Mendaza

Espsiarialidad: Ewaluacin @ rianeo de recursos Mrseins ralii s 08 mnas aiidas
Orden de merito =
Calegniia piopuesta PRINCIPAL
Ingrese los puntajes

Tema Immestigaciin:

W D Laidan

CritaH i ik PEMde (¥ PUNTATE

: La postulante es ingentora agrdnorma (UEA; -
FORRMACIODN ACADEMICA DE GRADR 1987) y Ductora LN, Gl F"'P""ﬁ""

W POSGRADD

Nota: Antes de cargar los puntajes de los postulantes se debe asignar la categoria,
dado que el sistema realiza una validacion con los distintos puntajes de las categorias.
De _no realizarse esta operacion se tomard por defecto la categoria de Asistente. En
caso de cambio de categoria los puntajes cargados vuelven a cero.
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El orden de mérito se genera automdticamente y s6lo puede ser visualizado en su
totalidad por el Secretario o el Coordinador de la Comisién Asesora.

4.3.4. Informar un dictamen.

El botén “Informar” que se encuentra a la izquierda de la pantalla, tanto en la parte
superior como inferior, debe utilizarse cuando el Miembro Informante ha finalizado su
propuesta de dictamen.

El dictamen deber4 ser informado antes de la reunién plenaria de la Comisién Asesora
donde se tratara el caso o después de la mencionada reunién, dependiendo de la
modalidad de trabajo de la Comisién. En el primer c aso luego de la reunion los tinicos
usuarios del sistema que podran introducir cambios en el dictamen serin los
Coordinadores o los Secretarios, mientras que si se optara por la segunda opcion el
Miembro Informante podré continuar editando el dictamen luego de la reunién y lo
informara una vez introducidos los acuerdos alcanzados en la reunion plenaria.

Nota: Una vez “Informado” el dictamen, sélo podrd ser editado por el Coordinador de
la Comision Asesora o el Secretario. Los demds integrantes de la Comision,
incluyendo el Miembro Informante, sélo podrdn visualizarlo.

4.4. Edicion final del dictamen.

El sistema habilita al Coordinador de la Comision Asesora a realizar la edicidn final del
Dictamen, con el objetivo de dar la posibilidad de introducir las modificaciones que
considere convenientes en funcion del trabajo realizado por el conjunto de la Comisién
Asesora.

Esta habilitacion estd disponible una vez que el dictamen ha sido “Informado” por el
“Miembro Informante”.

Una vez finalizada la edicion del dictamen, es el Secretario quien debe cambiar el estado
del dictamen, pasandolo a ‘“Pendiente de firma” siguiendo las indicaciones dadas por
parte del Coordinador de la Comision Asesora.

A continuacion, el Coordinador podra firmar el dictamen de forma holdgrafa o digital,
como se explicard en el punto 9. Esta operacion concluye el tramite del dictamen, que
pasaré a estar a consideracion de la Junta de Calificacién y Promocion.
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S. INSTRUCTIVO PARA EL TRATAMIENTO DE LOS INFORMES
REGLAMENTARIOS

5.1. Informacion general

Una vez en la solapa “Dictamen”, donde se aprecia e 1 filtro explicado en el punto 3, se
debe seleccionar como primer filtro el objeto de evaluacién “INFORME”, luego la
convocatoria, por ejemplo INFORME 09, y luego utilizar si se desea los otros filtros.
Finalmente se debe presionar el boton “Buscar”, entonces se despliega un listado con 8
columnas.

Nota: Seleccionando el filtro “Ver solamente trdmites para los que figuro como MI”’
se visualizan solo los casos para los que el usuario es Miembro Informante.

Filtro oe heksgeradla

Comwocaton: iMFORME 2007 Disciphmwk FAT-Ciencias Agrarias
Estimln; Todos Apalikbe -
I i Celctamen; S Incluir DA 2

| [Cwmwmoin ] [ ]

Ver solenente tramtes pora los que fipes coms M L

B 1 rugginbrs e, visisbramdo o 1 ol 28,
[Prisnare  Antusiar] L 2, 3 4 5 [ S s St ]

Apclide ¥ rembee : Micrlws Informante 3 T“': Uik wit. madiF.
do LOFEZ, HUGO RODEIEUET, E E
ZB0Fm1 | PEREZ, JUAH 0. h W CARLDS AL =
BRATT Egitar safanganng pon | O
ion LONRETF, TSAREL RODPRIGIEZ,
£R07eL | WEREZ, ISADEL o, s er VERCINTA .Hl'::m:u -
ST s T 08 EHNT 16155 IR

- Cdbdigo Tramite: corresponde a la numeracion del tramite, que se correlaciona
con un cédigo de barras.
El cddigo es un nimero compuesto que se construye de distintos componentes
relacionados con el tipo de trdmite del que se trata, por ejemplo en el codigo
10120050100258, el 101, es el tipo de tramite (101:Ingreso CIC, 100: Informes
CIC, 102: Informe Técnico Académico de pares). E1 00501,2 es el codigo de la
convocatoria, que se compone del afio (2005), y la cantidad de convocatorias de
ese tipo para ese afio (01). E1 00258, es el nimero secuencial de tramite dentro de
esa convocatoria.

Ingresando en este link se puede acceder a la presentacidon completa, segtin fue
realizada por el investigador.

- Apellido y nombre: correspondientes al investigador.

- T:indica el tipo de dictamen de que se trata, “D.” hace referencia al Dictamen
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Miembro Informante: identifica por nombre y apellido al miembro o los
miembros de la Comisién Asesora que han sido designados como tales.

Dictamen: permite ingresar en el dictamen, discriminando su grado de desarrollo.
El link “Nuevo” indica que todavia no se ha trabaja do sobre el dictamen y sélo
le aparece al Miembro Informante correspondiente.

El link “Ver” permite la visualizacion de los dictimenes correspondientes a los
casos de otros Miembros Informantes o a los casos que ya han sido cerrados.
El link “Editar” habilita a trabajar sobre el dictamen.

Usuario tdltima modificacién: identifica al usuario y al momento en que se
realizd la tltima modificacién al dictamen.

Estado: identifica el grado de avance en la elaboracion d el dictamen y permite
conocer el detalle de las diferentes intervenciones segtin el usuario y el momento.
Existen 6 posibilidades.

“No ingresado” indica que el dictamen no se ha comenzado a trabajar, y por lo
tanto no se encuentra disponible para su consulta.

“Abierto”: cuando el dictamen esta en elaboracion

“Informado”: cuando el Miembro Informante selecciond “Informar” pues
consider6 que el dictamen estaba en condiciones de ser tratado por el colectivo
de la Comisién Asesora o incorpor6 las modificaciones que surgieron del
plenario, si optd por ser €l quien editara la version final del dictamen.

“Pendiente de firma” cuando el dictamen se encuentra listo para imprimir y a la
firma del Coordinador de la Comisién Asesora.

“Firmado Papel”: cuando el dictamen se encuentra firmado por el coordinador o
el coordinador alterno por la modalidad tradicional.

“Firmado Digital”: cuando el dictamen se encuentra firmado por el coordinador o
el coordinador alterno mediante el procedimiento de firma digital.

El link “Mov” muestra los movimientos del dictamen, consignando la fecha y el
usuario que los ha realizado.

Imp.: permite seleccionar los dictimenes que se desean imprimir, cualquiera sea
su estado. La impresion se realiza presionando el botén “Imprimir Seleccién”
que se encuentra en la parte inferior y superior de la pantalla del lado derecho.

Cada una de las columnas permite ordenar la tabla segin la prioridad deseada
posicionandose sobre el titulo de la columna y realizando un click.

Nota: Si los trdamites se encuentran firmados con firma digital, para visualizar en la
impresion la marca de la firma, se deben imprimir d e uno por vez. Si se realiza una
impresion masiva, es decir de mds de un documento a la vez, no se visualizard el
identificador de la firma digital.
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5.2. Elaboracion del dictamen.

Una vez asignado como Miembro Informante (siguiendo el mismo procedimiento
descrito en el punto 4.2) se accede al dictamen a través del link “Nuevo” que se describe
en el punto anterior.

Al ingresar se despliega una pantalla denominada “Evaluacion Dictamen Informe CIC”
que contiene una serie de apartados.

El primero identifica el trdmite con datos generales (nimero, nombre y apellido,
documento, categoria, director, legajo y periodo).

EVALUACION DICTAMEN INEORME CIC - Trémite: 10020070100570 ! Ay

Apclide y Nombrae: LOFEZ LALIRS Tipo y Mro Dacumanto; CHL2T5
Catepoa b SSISTEMTE Directon: GARCHE, Anibal
LepgajoMio: 130 Pariado: Arual 20052008

El segundo denominado “Presentacion” permite accede r directamente a la solicitud
completa a través del link “Para ver la presentacion completa, presione Aqui”.

PRESENTACION

Para ver la presentacion completa, presione AguI

El tercer y cuarto apartado, llamados “(I) Labor Creativa” y “(II) Plan de Trabajo
Propuesto para el Proximo Periodo” permiten seleccionar la evaluacién de cada item de
acuerdo a “Satisfactorio”/ “No Satisfactorio”.

I} Labor Crodtiva

% satistactorio

1L} Plan de trabajo propuesto para el proximo perioda

& samistactonio 1 Mo Satistactorio

El quinto apartado contiene el punto “(III)Produccion Cientifica y Tecnoldgica en el
periodo informado”. Aqui cabe indicar si las publicaciones estan relacionadas con el tema
de investigacion desarrollado, y si la produccidn cientifica del investigador, en calidad y
cantidad es acorde con la categoria en que revista. Del mismo modo, se deben valorar, si
corresponde, las actividades de transferencia realizadas y la produccién tecnolégica.

Nota: El boton “Limpiar” permite desmarcar la opcion el egida, cuando no
corresponda la evaluacion de un punto.
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En el lado derecho de este apartado aparece un cuadro. En la primera columna se listan
los tipos de produccién cientifica, en la segunda | as cantidades que se desprenden de lo
cargado por el investigador, y en la tercera se listan las cantidades aceptadas, luego de la
validacion, por las Comisiones Asesoras. Para evaluar la produccién se debe ingresar en
el link “AQUI” que aparece en la esquina inferior d erecha del apartado.

Nota: La evaluacion en este punto se lleva a cabo tal cual se explica en el apartado
4.3.1 Evaluacion de la produccion cientifico — tecnologica, correspondiente a Ingresos.

El sexto apartado corresponde a “(IV) Formacién de Recursos Humanos”. Aqui aparece
un cuadro. En la primera columna se listan los tipos de formacidn, es decir los distintos
tipos de formacion de recursos humanos, en la segunda columna figura la cantidad
informada, que es lo que el investigador declara en la solicitud respecto de la formacion
de Recursos Humanos, y en la tercera columna la cantidad aceptada, que es la que el
Miembro Informante valida. Ademas, el apartado permite evaluar si la formacion de
Recursos Humanos realizada por el investigador es acorde a la clase en que revista.

¥} Formacion de Recursos Humanos

alore & ka fermaciin de recuraes Imanos @5 acdarnde con a
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En el séptimo apartado se encuentra el punto “(V) Otros Aspectos”, que permite evaluar,
si corresponde, la actuacién docente, las actividades de divulgacion, las actividades de
evaluacion y las tareas de gestion realizadas por el investigador.

Ectos dolicn sor consldorados toniends on cucnta la ciasc on que rewsta ol nveslipador, Su pondoracldn pucde represoniar
Masin un 20% deias ackvidade @ realEadas duranie el periodo on cvaluacidn.
S O TR PR e wsEn e I st s e diesanta.
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Nota: El boton “Limpiar” permite desmarcar la opcion el egida, cuando no
corresponda la evaluacion de un punto.

El octavo apartado, “Ingrese la calificacion final, comentarios y observaciones”,

permite seleccionar si el dictamen ha sido o no aceptable

Tanto los comentarios concernientes al informe, como las observaciones pertinentes a
transmitir al investigador pueden incluirse con texto libre en el recuadro “Comentarios
en relacion al informe” y en el recuadro “Observaciones a transmitir al investigador”,
respectivamente.

Ingrese {a calificacidn final, comentarios o ohservacionas

Calificacion; ' ficaplable Mo Aceptahle

Comentarios en relacion al informe:

Opsenvaciohas a transimitic al e stigacdor:

Con el botén “Guardar” es posible salvar la evaluacion para luego regresar a la pantalla
del dictamen con el botén “Volver”, y desde alli poder reingresar a la evaluacion del
dictamen, concluyendo el tramite con el botén “Informar”, segin se detalla en el punto
4.3.4.

5.3. Edicion final del dictamen.

El sistema habilita al Coordinador de la Comision Asesora a realizar la edicion final del
Dictamen, con el objetivo de dar la posibilidad de introducir las modificaciones que
considere convenientes en funcion del trabajo realizado por el conjunto de la Comisién
Asesora.

Esta habilitacion estd disponible una vez que el dictamen ha sido “Informado” por el
“Miembro Informante”.

Una vez finalizada la edicién del dictamen, es el Secretario quien debe cambiar el estado
del dictamen, pasandolo a ‘“Pendiente de firma” siguiendo las indicaciones dadas por
parte del Coordinador de la Comision Asesora.

A continuacioén, el Coordinador podri firmar el dictamen como se explicara en el punto
10. Esta operacion concluye el tramite del dictamen.
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6. INSTRUCTIVO PARA EL TRATAMIENTO DE PROMOCIONES

6.1. Informacion general

Una vez en la solapa “Dictamen” donde puede apreciarse el filtro que se explica en el
punto 3, se debe seleccionar como primer filtro la convocatoria PROMOCIONES, y
luego utilizar si se desean los otros filtros. Finalmente se debe presionar el boton
“Buscar”, entonces se despliega un listado con 8 columnas.

Nota: Seleccionando el filtro “Ver solamente tramites para los que figuro como MI”
se visualizan solo los casos para los que el usuario es Miembro Informante.

N e |
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Cddigo Tramite: corresponde a la numeracion del trdmite, que se correlaciona
con un cédigo de barras.

El c6digo es un nimero compuesto que se construye de distintos componentes
relacionados con el tipo de tridmite del que se trata, por ejemplo en el codigo
10720070100001, el 107, es el tipo de tramite (101:Ingreso CIC, 100: Informes
CIC, 102: Informe Técnico Académico de pares, 107:Promociones). E1 200700, es
el codigo de la convocatoria, que se compone del afio (2007), y la cantidad de
convocatorias de ese tipo para ese afio (00). El 001, es el nimero secuencial de
tramite dentro de esa convocatoria.

Ingresando en este link se puede acceder a la presentacion completa, segtin fue
realizada por el investigador.

Apellido y nombre: correspondientes al investigador.

T: indica el tipo de dictamen de que se trata, “D.” hace referencia al dictamen
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Miembro Informante: identifica por nombre y apellido al miembro o los
miembros de la Comisién Asesora que han sido designados como tales.

Dictamen: permite ingresar en el dictamen, discriminando su grado de desarrollo.
El link “Nuevo” indica que todavia no se ha trabaja do sobre el dictamen y sélo
le aparece al Miembro Informante correspondiente.

El link “Ver” permite la visualizacion de los dictamenes correspondientes a los
casos de otros Miembros Informantes o a los casos que ya han sido cerrados.

El link “Editar” habilita a trabajar sobre el dictamen.

Usuario Ult. modif.: informa acerca del usuario que realizd la ultima
modificacidn, asi como la fecha y la hora en que fu e llevada a cabo.

Estado: identifica el grado de avance en la elaboracion d el dictamen y permite
conocer el detalle de las diferentes intervenciones segtin el usuario y el momento.
Existen 6 posibilidades.

“No ingresado” indica que el dictamen no se ha comenzado a trabajar, y por lo
tanto no se encuentra disponible para su consulta.

“Abierto”: cuando el dictamen esté en elaboracion

“Informado”: cuando el Miembro Informante selecciond “Informar” pues
considerd que el dictamen estaba en condiciones de ser tratado por el colectivo
de la Comision Asesora o incorpor6 las modificaciones que surgieron del
plenario, si opté por ser €l quien editara la version final del dictamen.

“Pendiente de firma” cuando el dictamen se encuentra listo para imprimir y a la
firma del Coordinador de la Comision Asesora.

“Firmado Papel”: cuando el dictamen se encuentra firmado por el coordinador o
el coordinador alterno por la modalidad tradicional.

“Firmado Digital”: cuando el dictamen se encuentra firmado por el coordinador o
el coordinador alterno mediante el procedimiento de firma digital.

El link “Mov” muestra los movimientos del dictamen, consignando la fecha y el
usuario que los ha realizado.

Imp.: permite imprimir la seleccidn. Para ello se deben tildar las promociones
que se desean imprimir y presionar el botoén “Imprimir seleccion”.

Cada una de las columnas permite ordenar la tabla segun la prioridad deseada
posicionandose sobre el titulo de la columna y realizando un click.

Nota: Si los trdamites se encuentran firmados con firma digital, para visualizar en la
impresion la marca de la firma, se deben imprimir d e uno por vez. Si se realiza una
impresion masiva, es decir de mds de un documento a la vez, no se visualizard el
identificador de la firma digital.
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6.2. Elaboracion del dictamen.

Una vez asignado como Miembro Informante (siguiendo el mismo procedimiento
descrito en el punto 4.2) se accede al dictamen a través del link “Nuevo” que se describe
en el punto anterior.

Al ingresar se despliega una pantalla denominada “Evaluaciéon Dictamen Promocion
CIC” que contiene una serie de apartados.

El primero identifica el trdmite con datos generales (nombre y apellido, tema de
investigacion, especialidad, y edad).

EVALUACION DICTAMEN INFORME CIC - Tramite: 0020078100570

Lo ] [ ]

Apelids v Holbre: LOFEZ, LAURS 1oy Hro Documento: DN 215
Categuia ASISTENTE Dl escton: GARCIE, Anitial
Legajn Mro: 130 Pariado: Anual 2003-2008

El segundo denominado “Presentacion” permite accede r directamente a la solicitud
completa a través del link “Para ver la presentacion completa, presione Aqui”.

Para wer 1a presentaciin complata, presione  Agul

El tercer apartado, llamado “Informes Técnicos Académicos” permite visualizar el
contenido del informe elaborado por el par especialista.

Desde este punto se visualiza el nombre del evaluador. Para ingresar al contenido
completo del Informe se debe presionar el link “Ver ” que se encuentra en la primera
columna.

INFORMES TECNICOS ACADEMICOS

Especialista
MORRAS,

RICARDO

DUBNER,

¥er |GLORIA

MABEL

DICTAMEN

El texto del Informe, en caso de ser necesario, puede editarse en el dictamen. Para ello se
puede utilizar la funcién de copiado y pegado disponible en el sistema operativo.

El cuarto apartado, llamado “Dictamen” despliega espacios para cada uno de los
siguientes puntos de evaluacion:
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L Antecedentes del Investigador.

IL. Producciones Mas Relevantes.

I1I. Produccién Cientifico Tecnoldgica.

IV.  Formacién de Recursos Humanos.

V. Otra Informacion Relevante.

VI.  Trayectoria, Estado Actual, y Proyeccion.

Cada punto contiene un recuadro de texto libre para volcar el contenido de la evaluacion,
segln las consignas enunciadas en cada caso. Ademads, el item “Produccion cientifico —
tecnologica” permite la validaciéon y 1 a clasificacion de las publicaciones, cuyo
funcionamiento se detalla en los puntos 4.3.1. y 4.3.2 del presente instructivo, en el
capitulo correspondiente a Ingresos.

El quinto apartado corresponde a “Recomendacion” y permite seleccionar la categoria
propuesta y si el dictamen ha sido o no recomendado. Asimismo contiene el punto
“Observaciones”, en el cual se debe redactar un resumen de la evaluacién y la opinién de
la Comision Asesora

RECOMENDACIGON

Catvgeria propisstae [IHNDEPENDIENTE x| Recomendabs © bo Recomendado T

RS ]
il A——RRRRRR—_—————.—..

Bsdackar coin clarded a rexumen da lsssalzacian g (s opinian de ls Cormizieon Szesors: (hatificar darsments ls sacapeiin da la
FECAAARERELS Bh 14 ERtadoHE, Erabds 2arresgsndil.

._n'-‘-glrrge_r ] Guards ” el |
|

Con el botén “Guardar” es posible salvar la evaluacion para luego regresar a la pantalla
del dictamen con el botén “Volver”, y desde alli poder reingresar a la evaluacién del
dictamen, concluyendo el trdmite con el botdn “Informar”, segiin se detalla en el punto
4.3.4, en el capitulo correspondiente a Ingresos.

Para todas las operaciones ulteriores (edicion fina I, cierre, firma), ver los puntos 4.4 a
4.6.

7. INSTRUCTIVO PARA EL TRATAMIENTO DE PROYECTOS DE
INVESTIGACION

7.1. Informacion general

Una vez en la solapa “Dictamen” descripta en el punto 3, se debe seleccionar como
primer filtro el objeto de evaluacion (PIP GRUPO IN VESTIGACION o PIP
INTEGRANTE UNICO), luego la convocatoria (por ejemplo, PIP 2010-2012 GI), y
luego utilizar si se desea los otros filtros. Finalmente se debe presionar el botén “Buscar”,
entonces se despliega un listado con 9 columnas.

26



CONICET - Gerencia de Evaluacion
Manual de Procedimientos SIGEVA
Usuario: Coordinador de Comision Asesora

Nota: Seleccionando el filtro “Ver solamente tramites para los que figuro como MI”
se visualizan solo los casos para los que el usuario es Miembro Informante.
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- (Cdbdigo Tramite: corresponde a la numeracién del tramite, que se correlaciona con un
cddigo de barras.
El c6digo es un nimero compuesto que se construye de distintos componentes
relacionados con el tipo de tramite del que se trata, por ejemplo en el codigo
11220090100258, el 112, es el tipo de trdmite (101:Ingreso CIC, 100: Informes CIC,
112: PIP GI). El 200901, es el codigo de la convocatoria, que se compone del afio
(2009), y la cantidad de convocatorias de ese tipo para ese afio (01). El 00258, es el
nimero secuencial de tramite dentro de esa convocatoria.

Ingresando en este link se puede acceder a la presentacién completa, segiin fue
realizada por el titular del proyecto.

- Apellido y nombre: correspondientes al titular del proyecto.

- T:indica el tipo de dictamen de que se trata, “D.” ha ce referencia al dictamen

- Miembro Informante: identifica por nombre y apellido al miembro o los miembros de
la Comision Asesora que han sido designados como tales.

- Dictamen: permite ingresar en el dictamen, discriminando su grado de desarrollo.
El link “Nuevo” indica que todavia no se ha trabaja do sobre el dictamen y s6lo le
aparece al Miembro Informante correspondiente.
El link “Ver” permite la visualizacion de los dictimenes correspondientes a los casos
de otros Miembros Informantes o los que ya han sido cerrados.
El link “Editar” habilita a trabajar sobre el dictamen.
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- Usuario dltima modificacién: identifica al usuario y al momento en que se
realiz6 la ultima modificacion al dictamen.

- Estado: identifica el grado de avance en la elaboracion d el dictamen y permite
conocer el detalle de las diferentes intervenciones segtin el usuario y el momento.
Existen 6 posibilidades.

“No ingresado” indica que el dictamen no se ha comenzado a trabajar, y por lo
tanto no se encuentra disponible para su consulta.

“Abierto”: cuando el dictamen esté en elaboracion

“Informado”: cuando el Miembro Informante selecciond “Informar” pues
considerd que el dictamen estaba en condiciones de ser tratado por el colectivo
de Ia Comision Asesora o incorpor6 las modificaciones que surgieron del
plenario, si opté por ser €l quien editara la version final del dictamen.

“Pendiente de firma” cuando el dictamen se encuentra listo para imprimir y a la
firma del Coordinador de la Comision Asesora.

“Firmado Papel”: cuando el dictamen se encuentra firmado por el coordinador o
el coordinador alterno por la modalidad tradicional.

“Firmado Digital”: cuando el dictamen se encuentra firmado por el coordinador o
el coordinador alterno mediante el procedimiento de firma digital.

El link “Mov” muestra los movimientos del dictamen, consignando la fecha y el
usuario que los ha realizado.

- Imp.: permite seleccionar los dictimenes que se desean imprimir, cualquiera sea
su estado. La impresion se realiza presionando el boton “Imprimir Seleccién”
que se encuentra en la parte inferior y superior de la pantalla del lado derecho.

- OM: permite acceder a la pantalla de carga de los puntajes para la confeccion
del orden de mérito.

Cada una de las columnas permite ordenar la tabla segun la prioridad deseada
posiciondndose sobre el titulo de la columna y realizando un click.

Nota: Si los tramites se encuentran firmados con firma digital, para visualizar en la
impresion la marca de la firma, se deben imprimir d e uno por vez. Si se realiza una
impresion masiva, es decir de mds de un documento a la vez, no se visualizard el
identificador de la firma digital.

7.2. Criterio de Evaluacion

Antes de proceder a la carga individual del puntaje de cada proyecto, deben establecerse
los criterios de evaluacidn para cada tipo de proyecto. El directorio decidié los puntajes
maximos de las dimensiones para cada tipo de proyecto, por lo que la carga de los
puntajes maximos se realizard desde la Gerencia de Evaluacion. Las distintas
comisiones, sin embargo, deben hacer propios esos puntajes para poder llevar adelante
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la evaluacion individual. Esta operacion se realiza de modo idéntico al que se explicara
para la carga de los criterios de evaluacion para Becas, descrito en el punto 8.2.

7.3. Elaboracion del Dictamen

Una vez asignado como Miembro Informante (siguiendo el mismo procedimiento
descrito en el punto 4.2) se accede al dictamen a través del link “Nuevo” que se
describe en el punto 7.1.

Al hacerlo, se despliega una pantalla llamada “DICT AMEN DE PROYECTO” que
contiene una serie de apartados.

El primero identifica el trdmite con datos generales (nimero, nombre y apellido del
titular, edad del titular, tema y especialidad).

EMAL HATICN DL AN, B RO EL b - e damite VU IR TS

e || aboer
Aprdlido v nomibare: A0LULANG  ROBERTS OS0aR Edad: 53 afics
Toana insesilgachn: Estuctiara engran escala-del unbearao
Especialilacl;

El segundo “PRESENTACION” permite acceder directamente a la solicitud completa,
ingresando por el link “Para ver la presentacién completa presione AQUI”.

Pataven [a presentaciin complata, presione  AQul

El tercer apartado, llamado “Informes Técnicos Académicos” permite visualizar el
contenido del informe elaborado por el par especialista.

Desde este punto se visualiza el nombre del evaluador. Para ingresar al contenido del
Informe se debe presionar el link “Ver” que se encuentra en la primera columna.

El texto del Informe, en caso de ser necesario, puede editarse en el dictamen para ello
se puede utilizar la funcién de copiado y pegado disponible en el sistema operativo.

IRFORMES TREONICOR ACATDIEMICOR

IR AN E R

El cuarto, “PLAN DE TRABAJO”, y el quinto “GRUPO DE INVESTIGACION”
permiten evaluar en cuadros de texto libre y de acuerdo a las consignas enunciadas en
cada caso, los siguientes puntos:

L Originalidad y Relevancia
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IL. Consistencia entre Objetivos, Hipdtesis y Metodologia.

I1I. Antecedentes del Titular del Proyecto.

IV.  Antecedentes del Grupo de Investigacién y Conformacién de Acuerdo a los
Objetivos Propuestos.

El botdon “Ocultar” permite replegar los apartados facilitando la navegacidén por el
dictamen, asi como el botén “Visualizar” permite desplegarlos para trabajar en la
evaluacion de cada campo.

Nota: El apartado 1V figura solamente en los dictamenes de evaluacion de Proyectos
para Grupos de Investigacion, y no en los Proyectos de Integrante Unico.

El sexto apartado, “FINANCIAMIENTO DEL PROYECTO” permite una evaluacion
detallada de los gastos estipulados por el postulante. En este apartado, el Miembro
Informante debe recomendar el monto de financiamiento para cada rubro (Gastos de
Capital y Gastos Corrientes) y para cada afio del proyecto. Para ello, cuenta con un
cuadro de texto libre para realizar una evaluacién cualitativa, y con un listado de seis
columnas.

FINANMCTAMIEMT O DEL FRCIYE'C'!"EI
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La primera, “Tipo de Gasto”, indica qué fila corresponde a Gastos de Capital, a Gastos
Corrientes y al Total Solicitado/Recomendado.

La segunda, “Tipo de monto”, indica a qué fila corresponde el gasto (de Capital,
Corriente y Total) solicitado y a qué fila el recomendado por la Comisidn.

La tercera, cuarta y quinta columnas corresponden a los afios en que se llevard a cabo el
proyecto e incluyen el monto solicitado para gastos de capital y gastos corrientes por afio,
asi como un cuadro para que el Miembro Informante recomiende el monto a otorgar, que
no puede superar el monto solicitado por el postulante.

La sexta columna muestra los totales por tipo de gasto para los tres afios, el solicitado y
el recomendado.

El séptimo apartado permite indicar si, a criterio de la Comision Asesora, el Proyecto de
Investigacion requiere la intervencidon de un comité de ética. El octavo permite indicar si,
a criterio de la comision asesora estan previstas las medidas de seguridad requeridas para
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la implantacién del proyecto.

ASPECTOS ETICOS
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El noveno apartado, “OTROS ASPECTOS”, permite indicar otros aspectos que, a criterio de
la Comision Asesora, merezcan ser destacados en la evaluacion del Proyecto.

El décimo apartado, “RECOMENDACION”, permite indica r si el Proyecto de
Investigacion ha sido o no recomendado por la comision asesora.

OTROS ASPFECTOE

Eualilar Bh cnca S ahe aecs Sakn S8 SCAG IS ATAE ATSRCEA S qUA TReFSIC AT Sek cantiderad ad paen ol ankliniz sel pragaces

Rarnmandadn © Nn Racomandadn O
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7.4. Carga de los puntajes de los proyectos

Para cargar el puntaje que permite la confecciéon de 1 Orden de Mérito, primero deben
haberse cargado los criterios de evaluacion de acuerdo a lo explicado en el punto 7.2.
Los puntajes de los candidatos pueden ser cargados por el Miembro Informante haciendo
un click en el link “OM” que se encuentra en la columna de igual denominacién de la
pantalla “Dictamen”.

Nota: Una vez “Informado” el dictamen, el miembro informante no podrd modificar
los puntajes. Solo lo podrdn hacer el Secretario y el Coordinador.

En la pantalla de carga de los puntajes de los postulantes se puede acceder a la
presentacion completa y al dictamen completo.

Por otra parte se visualiza la evaluacion cualitativa de la dimension, realizada por el
Miembro Informante, en la columna contigua a los puntajes.

Para acceder a los criterios de evaluacion de la dimensién se debe presionar el link
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“Ver” que se encuentra en la primera columna.

7.5. Edicion final del Dictamen

El sistema habilita al Coordinador de la Comisién Asesora a realizar la edicion final del
Dictamen, con el objetivo de dar la posibilidad de introducir las modificaciones que
considere convenientes en funcion del trabajo realizado por el conjunto de la Comisién
Asesora.

Esta habilitacién estd disponible una vez que el dictamen ha sido “Informado” por el
“Miembro Informante”, de acuerdo a lo explicado en el punto 4.3.4, correspondiente a
Ingresos.

Una vez finalizada la edicion del dictamen, es el Secretario quien debe cambiar el estado
del dictamen, pasdndolo a ‘“Pendiente de firma” siguiendo las indicaciones dadas por
parte del Coordinador de la Comision Asesora.

A continuacién, el Coordinador podré firmar el dictamen como se explicara en el punto
10. Esta operacién concluye el tramite del dictamen.

8. INSTRUCTIVO PARA EL CONCURSO DE BECAS ( BECA DOCTORAL,
BECA POSDOCTORAL Y BECAS EN TEMAS ESTRATEGICOS)

8.1. Informacién general

Una vez en la solapa “Dictamen” que se explica en el punto 3, se debe seleccionar como
primer filtro el objeto de evaluacion, por ejemplo “BECAS DOCT”, luego la
convocatoria de beca sobre la que se desea trabajar, por ejemplo BECA DOC 2014, y
luego utilizar si es necesario los otros filtros. Finalmente se debe presionar el botén
“Buscar”, entonces se despliega un listado con 10 columnas:

Nota: Seleccionando el filtro “Ver solamente trdmites para los que figuro como MI”’
se visualizan solo los casos para los que el usuario es Miembro Informante.

Uictaman | Especialista

Dictomen | Criterio Cvaluacién | Drden de Mérite | Registro Cirma |

ConveosaterlaiBECA DD 14 Diselplina:
Estado: Todos Apellide:
Inelulr DleTaman: Sl Inelulr DL ACS

. pmmrem mm

ver soclamente tramites para los que figure coma Ml =

+ Miemhmn . Hsnririn nll.
Informante ™ 'TAMEN it

Apellldo y nombre = T.+

141

. _ CRBRERA

201401 [ACUS|A, XIMENA : . No

02516 |GISELR DEL MILAGRO [ |YORA C1 AR N ingresadn Lo oo do =]
o Laitar
. SCROCCI I
=t MANFRINE

201401 (AGUILAR CSTALLLS, ! . Mo

ULUZL |MAHIA CECILIA [ G"_'I?.)Tq“:o Nuingresads g cado =
Lo Lditar
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Nota: Esta pantalla es igual para las Becas: BECA DOCTORAL, BECA POSDOC'Y
BECAS EN TEMAS ESTRATEGICOS.

- Cobdigo Tramite: corresponde a la numeracion del tramite, que se correlaciona
con un cédigo de barras.
El cddigo es un ndmero compuesto que se construye de distintos componentes
relacionados con el tipo de trdmite del que se trata, por ejemplo en el codigo
10120050100258, el 101, es el tipo de tramite (101:Ingreso CIC, 100: Informes
CIC, 102: Informe Técnico Académico de pares). E1 00501,2 es el codigo de la
convocatoria, que se compone del afio (2005), y la cantidad de convocatorias de
ese tipo para ese afio (01). E1 00258, es el nimero secuencial de tradmite dentro de
esa convocatoria.

Ingresando en este link se puede acceder a la presentacidon completa, segtn fue
realizada por el postulante.

- Apellido y nombre: correspondientes al postulante.

- T: indica el tipo de dictamen de que se trata, “D.” hace referencia al dictamen.

- Miembro Informante: identifica por nombre y apellido al miembro o los
miembros de la Comisién Asesora que han sido designados como tales.

- Dictamen: permite ingresar en el dictamen, discriminando su grado de desarrollo.

El link “Nuevo” indica que todavia no se ha trabaja do sobre el dictamen y s6lo
le aparece al Miembro Informante correspondiente.
El link “Ver” permite la visualizacién de los dictimenes correspondientes a los
casos de otros Miembros Informantes. Para el coordinador, el link “Ver” aparece
cuando el dictamen ha sido cerrado y se encuentra pendiente de firma o firmado.
El link “Editar” habilita a trabajar sobre el dictamen.

- Usuario ultima modificacién: identifica al usuario y al momento en que se
realiz6 la dltima modificacion al dictamen.

- Estado: identifica el grado de avance en la elaboracion d el dictamen y permite
conocer el detalle de las diferentes intervenciones segtin el usuario y el momento.
Existen 6 posibilidades.

“No ingresado” indica que el dictamen no se ha comenzado a trabajar, y por lo
tanto no se encuentra disponible para su consulta.
“Abierto”: cuando el dictamen est4 en elaboracion

“Informado”: cuando el Miembro Informante selecciond “Informar” pues
consider6 que el dictamen estaba en condiciones de ser tratado por el colectivo
de la Comisién Asesora o incorpor6 las modificaciones que surgieron del
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plenario, si optd por ser €l quien editara la version final del dictamen.

“Pendiente de firma” cuando el dictamen se encuentra listo para imprimir y a la
firma del Coordinador de la Comisioén Asesora.

“Firmado Papel”: cuando el dictamen se encuentra firmado por el coordinador o
el coordinador alterno por la modalidad tradicional.

“Firmado Digital”: cuando el dictamen se encuentra firmado por el coordinador o
el coordinador alterno mediante el procedimiento de firma digital.

El link “Mov” muestra los movimientos del dictamen, consignando la fecha y el
usuario que los ha realizado.

- Imp.: permite seleccionar los dictimenes que se desean imprimir, cualquiera sea su
estado. La impresion se realiza presionando el botén “Imprimir Seleccién” que se
encuentra en la parte inferior y superior de la pantalla del lado derecho.

- OM: permite acceder a la pantalla de carga de los puntajes para la confeccién
del orden de mérito.

- Obs: muestra observaciones cargadas en el tramite

Cada una de las columnas permite ordenar la tabla segun la prioridad deseada
posicionandose sobre el titulo de la columna y realizando un click.

Nota: Si los tramites se encuentran firmados con firma digital, para visualizar en la
impresion la marca de la firma, se deben imprimir d e uno por vez. Si se realiza una
impresion masiva, es decir de mds de un documento a la vez, no se visualizard el
identificador de la firma digital.

8.2. Criterio de evaluacion

Antes de proceder a la carga individual de los puntajes deben establecerse los criterios
de evaluacion de cada uno de los tipos de becas. El Directorio decide los puntajes
maximos de las dimensiones para cada tipo de beca, por lo tanto la carga de los puntajes
maximos se realizard en forma centraliza desde la Gerencia de Evaluacién. Sin embargo
las distintas comisiones deberan hacer propios esos puntajes para poder llevar adelante
la evaluacion individual.

Para realizar esta operacidén el Secretario o el Coordinador de la Comisién deben
ingresar al ftem “Criterio de evaluacién”, que se encuentra en la pantalla “Dictamen” y
seleccionar el objeto de evaluacion (ingreso, becas posdoctoral, etc.) y presionar el link
“Nuevo”.
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Dictamen | Especialista |

Dirtaman | Criterin Fealiarian | Nedan de Méstn | Ragisten Firma |

Seleciiune el ubjelu e evaluacion d lrabajar

Objet evalwaciam BECAS DOCTORALES v

Seleccione un criterio de evaluacion

Mo s& encontraron reqlstros.l

Criterio evaluacisn Convocatoria > Fecha alta * talac.
Ho hav regist-os carcados

Complete cl criterio de evaluacion que desea copiar

Convacatoria: |BECA DOT 14 1~

Criterio evaluacion: Copiar citotio szleccionado
I prirnlr: Sall:

Al ingresar al link “Nuevo”, aparecerd una pantalla con 4 columnas. En la primera se
podran cargar los criterios individuales por dimensién, como se explica en el apartado
4.3.3, la segunda muestra la denominacién de la dimensién, la tercera muestra la
consigna de evaluacidn y la dltima el puntaje maximo.

En esta pantalla se debe asignar el nombre del criterio en el apartado “Criterio de
evaluacion y presionar el botén “Guardar”.

Dictamen | |' Especialista

Dictamen  Criterio Evaluacion  Orden deMérte | Registro Firma |

Ingresc cl criterio de evaluacién

Convocateria:| BECALUDS 14 v

Criterin auakncion:

Inyrese lus punlajes maximws de las dimensivnes

Criberip imensidn Consigna Puritage Miximo
& tendrin en cuenta el promedio peneral obtenide en la carrera,
PROMEDID DE LAS fcansidarande |a cantidad da aplazes y ol promadio hictirics dala carvara
CALIFICACIONES fen la inatibucisne 40.0

T T .

e tondri on cnenta e actividad parelr v
blicaciones, p ioncs a cong daccisn de capitulos de libres, la
fesprerivmnia babur ol nelaviviada y la parlcipacitn i progesLes de inves Uyaidn, s

?;‘g::;]::‘:[s EN INFESTIGACION baalizacién de tests y tesimas, diomas, expenenaa en docenaa, entre otros. AN

e evaluars 2ila diveccién refine los condiciones para garmnticar el
fuabajo del candidato. 5e tendrdn en cuenta los antecedantes del director
DIRECTOR ¥./0 CODIRECTOR /o del codirector y si se adecuan a la tematica y tipo de trabajo 250

propussto.

ve evaluard s1 el lwgar da trabaye brinda el marce necesane para el desarvollo de las
LUCAR DE TRAEAJD lactividades propuaskas. 50

e wwaluard si el plan de Labaju, urienLode o ls sblamiin de wa beis,
estd adecuadaments fornwlado, es snginal ¥ facoble temende en cuenta
os shietivos, la metodologia v la aplicabilidad de los ltados, si
anmepandisre.

PLAM DE TRABAID

IUIAL: Loy

8.3. Elaboracion del Dictamen

Ingresando por el link q1 e se encuentra en la columna ‘“Dictamen” de la pantalla
descripta en el punto 8.1, se despliega el “DICTAMEN DE BECAS” que contiene una
serie de apartados.
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El primero identifica el tramite con datos generales (nimero, nombre y apellido, edad,
tema y especialidad).

EVALUACION DICTAMEN BECA DOC 14- Tramite: 14120140102516C0

Hombre y apellido: XIMENA GISELA DEL MILAGRO ACOSTA Edad: 21 afios

Lugar de trabajo: UMY MAC DE SALTA fFAC DE CS MATURALES

ASPECTOS DEL DESARROLLO DE ESPECIES DE CALLIPHORIDAE (INSECTA, DIPTERA,) DE INTERES
FOREMSE BAJO DISTINTOS REGIMENES DE TEMPERATUIRA,

Especialidad: Ertomologia forenze (Médico legal)

Tema investigacion:

El segundo “PRESENTACION” permite acceder directamente a la solicitud completa,
ingresando por el link “Para ver la presentacién completa presione AQUI”.

Paraver la presemtacion completa, presiie AQURT

El Tercero, “INFORMACION CUANTITATIVA”, permite acceder a una serie de
indicadores sobre el candidato. Para visualizar el contenido de este punto se debe realizar
un click en el bot6n “Visualizar”.

INFORMACION CUANTITATIVA Wsudzar || |

Una vez realizada esta operacion se despliega un apartado que contiene datos sobre la
cantidad de publicaciones, la cantidad de cargos docentes, la cantidad de tesis dirigidas, etc.
Para ocultar la informacion se debe realizar un click en el botén “Ocultar”

IMFORMACTON. CLEAMTIDAT YA pel=1{14 |

L=y wigaisnkuy cuadroz crformakive s ¥on de dws gsnsncc. Posdan conssmar inform ecidn obs na apligua &l abyste da
aoaloysidn aemeal

1. Frodussinn mendfics v teonaldagica

Fnn anbas, Mo saefa a el i
Articubns mn eewietn coneefres b A
il i B

Articubos encrcvist Sin eeterate

Arbiculue s naviebe con refurats wn

Tt niubegices de Al Hivel

Con inim de 1500 L

fsesodas BEonicos a

pwnas =
Articulos sn revists sinorefersto an 0 FrareRci: d Uarcaros II
|prensa Sepuicing Tecnaldqicns de altn Hieed »
Lo pubbcada u LETANY

Likines mn peenas o

Patentes, praductos protegidos

Fatentes, muncdelns de otfidad,

Capéitulos de libeos pubdiicado o oyl iy b Du-al

Cagrbulon de Hbimes en prensa i Reqgiaten de propledad [

P aankAcfnns s B OAnaeeene S "
i e bl : s
Mees cntachones 5 COgFEs oS Sin B
Pt gk s wadins

Preewnlacinss & Corgmne: e L i
e frrato #n prenss

Fuabulus nedus-iralos 0

InfoiTnes thcmacos o

|HresEntacrnas @ CHIEDE N o
s ho. no pEnnEn
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Nota: El reporte de informacion cuantitativa es de uso genérico, por lo tanto puede
contener variables que no apliquen al objeto de evaluacion actual.

El quinto, “ORDEN DE MERITO”, despliega el cuadro que permite cargar los puntajes para
cada una de las dimensiones de analisis. Los puntajes asignados a los candidatos deben estar
entre 0 y el puntaje maximo establecido por el Directorio del CONICET.

Desde este apartado se puede acceder a los criterios elaborados por la comision para la
evaluacién de cada una de las dimensiones presionad o el link “Ver” en la columna
“Criterio”.

Nota: Al Orden de mérito también se puede acceder, desde el link “OM” de la
pantalla principal descripta en el punto 8.1.

Para mgresar el orden de mario, presiong  Agug

Nota: Para realizar la carga de los puntajes individuales, el Secretario de la Comision
o el Coordinador deben haber cargado el criterio general aprobado por el Directorio
del CONICET.

El sexto apartado, “RECOMENDACION”, permite seleccionar si el candidato ha sido o
no recomendado e incluir alguna observacion en el cuadro de texto libre.

RECON ENTRAC EOnS : -
CabnFRraE

Recoanrcandado = Ha rccomendain

Con el botén “Guardar” es posible salvar la evaluacion para luego regresar a la pantalla
del dictamen con el botén “Volver”, y desde alli poder reingresar a la evaluacion del
dictamen, concluyendo el tramite con el boton “Informar”, segin se detalla en el punto
4.3.4, en el capitulo correspondiente a Ingresos.
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8.4. Edicion final del Dictamen

El sistema habilita al Coordinador de la Comisién Asesora a realizar la edicion final del
Dictamen, con el objetivo de dar la posibilidad de introducir las modificaciones que
considere convenientes en funcion del trabajo realizado por el conjunto de la Comisioén
Asesora.

Esta habilitacion estd disponible una vez que el dictamen ha sido “Informado” por el
“Miembro Informante”, de acuerdo a lo explicado en el punto 4.3.4, correspondiente a
Ingresos.

Una vez finalizada la edicién del dictamen, es el Secretario quien debe cambiar el estado
del dictamen, pasandolo a ‘“Pendiente de firma” siguiendo las indicaciones dadas por
parte del Coordinador de la Comisidon Asesora.

A continuacién, el Coordinador podri firmar el dictamen como se explicara en el punto
10. Esa operacidn concluye el tramite.

9. INSTRUCTIVO PARA EL CONCURSO DE BECAS FIN DOCTORALES

9.1. Informacion general

Una vez en la solapa “Dictamen”, se debe seleccionar el filtro en el objeto de
evaluacion, “BECAS FIN DOCT”, luego la convocatoria de la beca, por ejemplo BECA
FIN DOC 2014. Finalmente se debe presionar el boton “Buscar”, entonces se despliega
un listado con 9 columnas:

Sistema Ink I de Gestidn y Evaluacidi I
igtema Integral de Gestion y Eval UBC-ICII 151.GE ™
-BIDLOGIA PARA BECAS &

2110/ 20

| Ovdeent e Mirilu | Reyis bro Finne |

Tngrese el cidign del trémite...

Ciligo del ramne: Buszar

(... 0 utilice el filtro de la bisqueda

Ohjeto Fyaluacian: | RFCAS FIN NOCT w
Ccormcatmia: | BECAFIN 22214 =
Estado: | “oclos -

Tipo da dictamen: || Dictamen [v| Nictamen ampliacion

Apellido:

Busca”

Nota: Seleccionando el filtro “Ver solamente tramites para los que figuro como MI” se
visualizan s6lo los casos para los que el usuario es Miembro Informante.
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o .l.. T -C('rrar Sesién

Dictamen | Criteria Evaluacidn | Orden de Mérits | Registrs Firma | 2014

Fiftro de bisqueda

Convocatoria: BECA FINDOC 14 Disciplina: -
Estado: Todos Apellido: -
Incluir Dictamen: Si Incluir D.AL S

Imnprimir seleccién yohier

Ver solamente tramites para los que figuro como Mi: D

45 registros, mostrando de 1 al 20.[Primero/Anterior] 1, 2, 3 [Siquiente Ultimo]

Miembro 4 oy e usuario ult. modif. Estado + m

Cidige .

) ara
T © Apellido y nombre s12

Informante
SCROCCHL
MANFRINL,
" |GUSTAYOD JOSE

ADIAD, MARTA MERCEDES Ne ingrasado No ingresado =]

- (Codigo Tramite: corresponde a la numeracién del tramite, que se correlaciona
con un cddigo de barras.
El c6digo es un nimero compuesto que se construye de distintos componentes
relacionados con el tipo de trdmite del que se trata, por ejemplo en el codigo
10120050100258, el 101, es el tipo de tramite (101: Ingreso CIC, 100: Informes
CIC, 102: Informe Técnico Académico de pares). E1 00501,2 es el codigo de la
convocatoria, que se compone del afio (2005), y la cantidad de convocatorias de
ese tipo para ese afo (01). E1 00258, es el nimero secuencial de trdmite dentro de
esa convocatoria.

Ingresando en este link se puede acceder a la presentacién completa, segtn fue
realizada por el postulante.

- Apellido y nombre: correspondientes al postulante.

- T:indica el tipo de dictamen de que se trata, “D.” hace referencia al dictamen .

- Miembro Informante: identifica por nombre y apellido al miembro o los
miembros de la Comisién Asesora que han sido designados como tales.

- Dictamen: permite ingresar en el dictamen, discriminando su grado de desarrollo.

El link “Nuevo” indica que todavia no se ha trabaja do sobre el dictamen y s6lo
le aparece al Miembro Informante correspondiente.
El link “Ver” permite la visualizacion de los dictimenes correspondientes a los
casos de otros Miembros Informantes. Para el coordinador, el link “Ver” aparece
cuando el dictamen ha sido cerrado y se encuentra pendiente de firma o firmado.
El link “Editar” habilita a trabajar sobre el dictamen.

- Usuario ultima modificacién: identifica al usuario y al momento en que se
realizd la tltima modificacién al dictamen.

- Estado: identifica el grado de avance en la elaboracion d el dictamen y permite
conocer el detalle de las diferentes intervenciones segtin el usuario y el momento.
Existen 6 posibilidades.

“No ingresado” indica que el dictamen no se ha comenzado a trabajar, y por lo
tanto no se encuentra disponible para su consulta.
“Abierto”: cuando el dictamen est4 en elaboracion
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“Informado”: cuando el Miembro Informante selecciond “Informar” pues
considerd que el dictamen estaba en condiciones de ser tratado por el colectivo
de la Comision Asesora o incorpor6 las modificaciones que surgieron del
plenario, si opté por ser €l quien editara la version final del dictamen.

“Pendiente de firma” cuando el dictamen se encuentra listo para imprimir y a la
firma del Coordinador de la Comision Asesora.

“Firmado Papel”: cuando el dictamen se encuentra firmado por el coordinador o
el coordinador alterno por la modalidad tradicional.

“Firmado Digital”: cuando el dictamen se encuentra firmado por el coordinador o
el coordinador alterno mediante el procedimiento de firma digital.

El link “Mov” muestra los movimientos del dictamen, consignando la fecha y el
usuario que los ha realizado.

- Imp.: permite seleccionar los dictimenes que se desean imprimir, cualquiera sea
su estado. La impresion se realiza presionando el botén “Imprimir Seleccién”
que se encuentra en la parte inferior y superior de la pantalla del lado derecho.

Obs.: muestra observaciones cargadas en el tramite

Cada una de las columnas permite ordenar la tabla segin la prioridad deseada
posicionandose sobre el titulo de la columna y realizando un click.

Nota: Si los trdamites se encuentran firmados con firma digital, para visualizar en la
impresion la marca de la firma, se deben imprimir de uno por vez. Si se realiza una
impresion masiva, es decir de mds de un documento a la vez, no se visualizard el
identificador de la firma digital.

9.2. Criterio de evaluacion

Se deben establecer los criterios de evaluacion de la beca. El Directorio decide las
dimensiones para este tipo de beca, por lo tanto la carga se realizard en forma centraliza
desde la Gerencia de Evaluacion.

Para realizar esta operacidén el Secretario o el Coordinador de la Comisién deben
ingresar al ftem “Criterio de evaluacién”, que se encuentra en la pantalla “Dictamen” y
seleccionar el objeto de evaluacion (BECA FIN DOC.) y presionar el link “Nuevo”.

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion ST GE;;‘
Bertot, Julieta - BIDLOGTA PARA BECAS b

Dictamen | Especialista |

Dictamen | Criterio Evaluaciin | Orden de Mirito | Registro Firma |
. Criterio evaluacion

Seleccione el objeto de evaluacion a trabajar

Convocatoria Fecha alta

Complete el criterio de evaluacidn que desea copiar

Comvocateria: | BECAFINDOC 14 v

Criterio evaluacién: | . |
[imerive | - [soie] |
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Al ingresar al link “Nuevo”, aparecerd una pantalla con 3 columnas. En la primera se
visualiza la denominacién “Criterio”, en la segunda la denominacién “Dimension” y en la
tercera la “Consigna” de evaluacién

Fapeciatats

i | Cende mirke | Regtro pams |

Criterjo avaluacian
Ingrese el criterio de evaluacidn

convocatoria:| BECA FIN DOC 14 v

Criterio mvaluseiér: | |

Ingrese los puntajes maximos de las dimensiones

AN TECEDENTES DEL SOLICITANTE EN
ENVESTIGACION ¥ DOCENCIA

e eualuara si fa direccion reone las condiciones pora garantizar el trabajo del candidato. Se tendrin en
cuenta los antecedentes del director v/ o del codirectar v si se adesuan a la tematica y lipo de trabajo
DIRECTOR ¥/ 0 CODIRECTOR propiesto,

Se cvaluara i =l Iugar G Trabaje Lrinds o marcs necessra pars o dusarolio de ls
LR DE TRABAIO etividadis propuesias

Se consideraran fos cursos y passntiss homolegsbles por cursos reslizados, tenlendo =n cusnls en plan
de 1a carrera de doctorado correspondiente al candidsto y |as constancias otorgadas por la institucion o
CARERA DE DOCTORADO ¥ PLAN DETES3s  |InStuCiones universiterias e cuzstion, Se considerars si e plon d trabajo, de proseguirse
exitosamente, podria llever & la finalizacion de una tesis d= doctorado =n o plazo previsto por ls becs,

opstrvACION LS

En esta pantalla se debe asignar el nombre del criterio en el apartado “Criterio de
evaluacion y presionar el boton “Guardar”.

9.3. Elaboracion del Dictamen

Ingresando por el link que se encuentra en la columna “Dictamen” de la pantalla
descripta en el punto 8.1, se despliega el “DICTAMEN DE BECAS” que contiene una
serie de apartados.

El primero identifica el trdmite con datos generales (nimero, nombre y apellido, edad,
tema y especialidad).

Dictamen [ Especiaiista

Dictamen | Criterio Evaluacién | Orden de Mérite | Registro Firma | 2z/10/2014

EVALUACION DICTAMEN BECA FIN DOC 14- Tramite: 14210140100405C0

Hombre y apellido: MARIA MERCEDES, ADJAD Edad: 25 afios

INSTMAC DE TECMOLOGA AGROPECUARIS f CENTRO REG SANTA FE / ESTACION
EXPTAL. AGROPRAFAELA

Tema investigacion: Caracterizacion y potencial bictecnoldgico de lagunas de estabilizacion de PYMES lacteas

Lugar de trabajo:

Especialidad: Metagendmica

El segundo “PRESENTACION” permite acceder directamente a la solicitud completa,
ingresando por el link “Para ver la presentacién completa presione AQUI”.

Paraver la presemacion completa, presive AQUT

El Tercero, “ANTECEDENTES DEL SOLICITANTE EN INVESTIGACION Y
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DOCENCIA” Para visualizar el contenido a evaluar de este punto se debe ingresar a
“Para ver La presentacion completa” presione AQUI. Luego se debera seleccionar si
los antecedentes del solicitante son Satisfactorios o No satisfactorios

Sistema Integral de Gestion y Evaluacin ST (1

L = - BIOLOGIA PARA BECAS '
Dictamen || Especialista |
Di Lamvens | Crituri Evalussitn | Onden de Méily | Fagisbo Finna | 2171072014
EVALUACION DICTAMEN BECA FIN DOC 14- Tramite: 14210140100405C0
Homibre y apallido: MAR & MERCEDES ADUAD Edack 22 afios

METMHAC DE T=CMOLOG AAZROPECUARIN Y CEMTRO IEG BANTAFEFESTAC OM
EXF IALAGROF HARAELA

Caractenizacion y aotencial b oiezro ogizc ce lzounas de estabilizazion de PYMES
lacteas

Lugar da trahajo:

Tema lvestigacldan:
Especialidad: Motagendmica
PRESENTACION

Parawver la prasentacion completa, presione agur

ANMTECEDEMTES DEL SOLICITAMTE EM INVESTIGACION ¥ DOCENCIA

(I} ANTECEDENTES DELSOLICITANTE EN INVESTICACION ¥ DOCENCIA

ANTECEDENTES DEL SOLICITANTE EN INVESTIGACION Y
DOCEHCIA:

|| —Celeccionar

o]

Se evaluari la calicad v la cantidad s preduccién cientffic: tanienco an cusnta lis carscradstizas prapias e | ciscipl na. Se terdrdn en
Fienta ik iaricnes can eferatn, inde<adas y nn ivdexadas, peazentacicnes a cangresns, capirlas de lives, tecic, laha teenalig ra
(cuards corvessondal y otrss antecedentzs, tales come participazién an p de iwestigicidn, asisieacia 3 reunionzs cievtficas,
e as ¢ premmivs, idionas g docendia,

El cuarto, “DIRECTOR Y/O CODIRECTOR Y LUGAR DE TRABAJO”, Para
visualizar el contenido a evaluar en este punto se debe ingresar a “Para ver la
presentacion completa” presione A( zUi. Luego deberi seleccionar si el Director y/o
CoDirector y el Plan de Trabajo son Adecuados o No adecuados.

DIRECTOR ¥ /0 CODIRECTOR ¥ LUGAR DE TRABAJO

(II) DIRECTOR Y/0 CODIRECTOR

DIRECTOR Y/ CODIRECTOR: | Seleccionar d |

(III) LUGAR DE TRABAID

Seleccionar

LUGAR DE TRABA JO: |

El quinto, “CARRERA DE DOCTORADO Y PLAN DE TESIS” Para visualizar el
contenido a evaluar en este punto se debe ingresar a “Para ver la presentacién completa”
presione AQUI. Luego se debera seleccionar si la carrera de Doctorado y Plan de Tesis
es Probable o Poco Probable.

CARRERA DE DOCTORADO ¥ PLAN DE TESIS

{I¥) CARRERA DE DOCTORADD Y PLAN DE TESIS

CARRERA DE DOCTORADO ¥ PLAHN DE TESIS: | Seleccionar A |
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El sexto apartado, “Observaciones” permite incluir alguna observacién en el cuadro de
texto libre.

(¥) OBSERYACIONES

El séptimo apartado, “RECOMENDACION”, permite seleccionar si el candidato ha sido
0 no recomendado.

RECOMENDADD

RECOMEMDACION

vl

Seleccionar

Con el botén “Guardar” es posible salvar la evaluacion para luego regresar a la pantalla
del dictamen con el botén “Volver”, y desde alli poder reingresar a la evaluacion del
dictamen, concluyendo el tramite con el boton “Informar”, segin se detalla en el punto
4.3.4, en el capitulo correspondiente a Ingresos.

9.4. Edicion final del Dictamen

El sistema habilita al Coordinador de la Comisién Asesora a realizar la edicion final del
Dictamen, con el objetivo de dar la posibilidad de introducir las modificaciones que
considere convenientes en funcion del trabajo realizado por el conjunto de la Comisioén
Asesora.

Esta habilitacién estd disponible una vez que el dictamen ha sido “Informado” por el
“Miembro Informante”, de acuerdo a lo explicado en el punto 4.3.4, correspondiente a
Ingresos.

Una vez finalizada la edicién del dictamen, es el Secretario quien debe cambiar el estado
del dictamen, pasandolo a ‘“Pendiente de firma” siguiendo las indicaciones dadas por

parte del Coordinador de la Comision Asesora.

A continuacién, el Coordinador podré firmar el dictamen como se explicara en el punto
10. Esa operacidn concluye el tramite.
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10. INSTRUCTIVO PARA EL PROCEDIMIENTO DE FIRMA DE LOS
DICTAMENES.

Cuando un dictamen se encuentra en estado “Pendiente de Firma”, (tarea realizada por el
secretario de Comisidn), existen dos formas de firmarlo: en papel, o digitalmente.

La Firma en papel es registrada en el sistema por el Secretario de la CA, una vez
firmada la copia en papel por parte del Coordinador de la Comisién Asesora.

Para el procedimiento de firma digital ver el apartado “Manual de Usuario de Firma
Digital y SIGEVA, Rol Coordinador / Coordinador Alterno” del Manual de Firma
Digital de la Direccién de Informatica.

11. VISUALIZA CION DEL BANCO DE ESPECIALISTAS

Para visualizar el Banco de Especialistas se debe ingresar a la solapa "Especialista” y
realizar la bisqueda mediante un Filtro que permite la combinacién de los criterios de
biisqueda o el uso individual de cada uno de ellos.

La aplicacion permite la bisqueda por apellido, nombre, disciplina, disciplina
desagregada, y categorias, tanto de CONICET como las dos més altas del programa de
Incentivos (I y II).

Para la biisqueda por apellido basta con ingresar al menos 3 letras, las que seran buscadas
en cualquier parte del apellido, con igual criterio el sistema buscara en el segundo
apellido en caso de apellidos compuestos.

Para realizar una busqueda por nombre se deberd activar al menos otro filtro y el
buscador funciona con el mismo criterio que para el apellido.

Ademas, se puede realizar una bisqueda por texto que incluye la posibilidad de agregar
palabras en idioma inglés.

El sistema buscard con “Todas las palabras”, “Con la frase exacta” y “Con algunas de
las palabras”. Para ello se deben ingresar al menos 3 caracteres de la palabra que se
desea usar y el sistema buscara en todos los campos descriptivos (especialidad, temas y
palabras claves).

Finalmente el campo de bisqueda por categoria es de marcado obligatorio, es decir que
debe estar seleccionada alguna de las categorias CONICET (o el atributo “Sin
categoria”) o alguna de las categorias Incentivo (o el atributo “Sin categoria”).

El atributo “Sin categoria” da por resultado aquellos especialistas que no tienen la categoria
de ese sistema de categorizacion. Si se mantienen tildados los dos campos “Sin categoria” el
resultado de la busqueda sera aquellos especialistas que fueron dados de alta por el
Directorio del CONICET a pedido de las Comisiones Asesoras y no pertenecen a la CIC
ni a las categorias mas altas del Programa de Incentivos.

Un caso tipico es querer buscar s6lo los especialistas que tienen categoria CONICET y
no Incentivo, para este caso se seleccionan todos los campos de las categorias
CONICET, menos el de “Sin categoria” y en categoria Incentivo solo se selecciona el
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atributo “Sin categoria”, es decir que se deben des tildar los otros dos campos. Otro caso

podria ser buscar todos los investigadores que sean categoria I y II que no sean
CONICET, para ello se debe tildar los puntos de categoria I y II de incentivos y

destildar el campo ““Sin categoria incentivo”, desmarcar todas las categoria CONICET y
dejar tildado el punto “Sin categoria del CONICET.

El sistema proporciona la funcionalidad de recordar €l ultimo criterio de busqueda que se

ingreso, es decir que se puede ingresar un criterio de buisqueda ver los resultados, navegar
por la aplicacidén y, luego al volver a la pantalla filtro especialista se encontrara
preseleccionado el ultimo criterio que ha elegido.

Apmiiido: [
P TR r
Déusiplina: [ Todas =1
Dimcns desagroguda: [Todes =]
Ca e a fsos b B I N e iy wrrbamprdos. 5
Tl b AGFATRHNTE [LIESLE ) L o TR PR R TR R PREHCE AL
SRR Sin catanorem 150
gy An o ine palateros: . |
Can ko Tran e meaarte: |
S alguunie i las polabrass |
Tanbdid de wepwvialiviay oo BT 80 I'_'S_'-c;l_r_:'

Una vez realizada la bisqueda se visualizard una tabla compuesta por las siguientes
columnas:

- Nombre y apellido: del especialista.

- Disciplina: a la que pertenece el especialista

- Especialidad: en la que se desarrolla.

- Institucién : a la que pertenece el especialista.

- Categoria: del CONICET o del Programa de Incentivos Docentes.

- Tema: de investigacion del especialista.

- CV: este link permite acceder al curriculum vitae del especialista.

- ACT: en esta columna se visualiza si el especialista esta activo en el banco de
evaluadores, y por lo tanto es elegible como evaluador, segtn lo establecido en
la Resolucion 1046/05 del Directorio del CONICET.
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