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1. INTRODUCCION

El Sistema Integral de Gestion y Evaluacion (SIGE¥8 un conjunto de aplicaciones
informéticas a las que se puede acceder de forqwas@ través de una plataforma
web (INTRANET) y por medio de un navegador de Imger

Se trata de un sistema de gestion que administiegos, tanto de indole administrativa
como académica. Por ejemplo, para el concursogtesa a la Carrera del Investigador
Cientifico (CIC)el proceso involucra desde el momento que se eehlizolicitud hasta
que el postulante seleccionado es miembro actiia darrera. Este sistema contien
médulo especificamente destinado a los procesesalaacion.

Una caracteristica distintiva de esta tecnologigues permite la interaccion de los
usuarios con una unica base de datos a partiridenéficacion de ROLES. Los roles
estan definidos en funcion de las tareas y prodedios usuales en los procesos de
evaluacion.

Para la evaluacion de los distintos tramites sedemtificado los siguientes roles:
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- Miembro Coordinador de la Comisién Asesora
- Miembro de Comision Asesora

- Par Especialista

- Secretario de Comision Asesora

- Secretario de Junta

- Miembro Coordinador de Junta

- Miembro de Junta

- Administrador de Evaluaciones

- Administrador del Banco de Especialistas

- Consultas al Banco de Especialistas

Este documento expone la l6gica de navegacion iestelimento informatico y la
relaciona con las diferentes etapas del procedimigs evaluacién para el caso del
Secretario de Junta.

A Intranet se puede acceder bajo dos modalidadesegistracion y por registracion

e identificacién. Una y otra permiten acceder &éndiss tipos de datos. Como

miembro de la CIC es necesario estar “identificag@séncialmente, consiste en una
operacién que certifica la identidad del usuarerppacceder a datos sensibles como la
liquidacion de haberes, por ejemplo.

Como evaluadores en cualquiera de sus modalidadesretarios, es suficiente con
estar registrado pero solamente se podra utilizaermamienta dentro del moédulo de
evaluacion. Esta modalidad es muy conveniente fe@itar el acceso a pares
especialistas externos y miembros de las Comisidhessoras (CAs) que no
pertenecen a la CIC.

)

Para registrarse se debe acceder a la ventanatguenda parte superior derecha d¢
pagina web del CONICEWww(.conicet.gov.3dr y seguir las instrucciones que se
exponen en el punto “Registrarse”.

La informacién contenida en Intranet es de cardaesarvado por lo que se debera
mantener confidencialidad de la informacién cortarén las solicitudes, en los
informes técnicos y en los dictamenes. El ReglaméatEvaluacion (Resolucion
033/08) prevé en los articulos 68, 69, 70, 7173274 y 75 los términos de
confidencialidad, conflicto de intereses y recusaes.

2. CARACTERISTICAS GENERALES DEL SISTEMA
El sistema est4 armado de forma tal que la nav@gatsbe realizarse por las solapas y
los botones que permiten grabar (“Guardar”) o voblvda pantalla anterior (“Volver”)

gue se encuentran en la parte inferior y supegda ¢gbantalla del lado derecho.

Se recomienda presionar “Guardar” cada vez quarg@a éinformacién en el sistema,
dado que se esta trabajando en una base remajaessiatiene acceso a traveés de la
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red, de esta forma se evitara perder informacionipestabilidad del sistema de
conexion.

El boton “Volver” navega en la aplicacion hacigémntalla anterior. La opcion
“Volver” tiene un aviso de seguridad en caso quleas@ trabajado sobre el dictamen
y se esté omitiendo el registro de lo volcado erliai@n del texto final. Para realizar
esta operacion no se debe usar el boton “Volvdrpagrama navegador de Internet
por cuanto esta accion inhabilitara el sistema pagair operando.

Nota: Para operar el sistema de evaluaciéon nunca seeatehtilizar los botones del
navegador de internet.

Cuando se ingresa al sistema es importante hacenlcl rol del usuario correcto,
dado que los permisos de edicién y trabajo difiemtne los diferentes roles.

3. INGRESO AL SISTEMA

Ingresar a Intranet a través de la ventana queeesta parte superior derecha de la
pagina web del CONICET (www.conicet.gov.ar) o bi@ntravés de la direccion
https://si.conicet.gov.ar/auth/index.jsp utilizarelanombre de usuario y la contrasefia
habitual.

Aparece una pantalla de servicio de INTRANET quesenta dos columnas. La
primera identifica el sistema y la segunda el @lapel que el usuario se encuentra
habilitado. Seleccionar “SECRETARIO DE JUNTA”".

Servicio de Intranet de CONICET

Combio de Contrazedio i [ Combio de Datos )i Idantificacion

Bienvenido marta castro al serncio Intranet de COMICET,

Como medida adicional de segundad, par favor verifigue que usted accedia por itima vez el 02/08/2006 a las 13:05 Hora Argentina:
Z) esta seguro que usted no fue quien accedid, carmbie Inmediatamente su cantrasefia y envie un aviso a Intranet@ conicet gov ar

Seleccione para operar:

SISTEMA ROL
Sisterna de Evaluacian (CAPACIT Secretario de Junta

Se abre una pantalla que contiene las solapa<ipali “Dictamen”, “Gestion” y
“Tablas”. La solapa “Dictamen” contiene tres punttzsnados “Consulta”,
“Dictamen” y “Registro Firma”.
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3.1. Listados de Tramites.

Al ingresar en la solapa “Dictamen”, se abre unatgk que contiene el item
“Consulta”. Esta solapa permite generar los lissadode casos de tramites de
Promocion o Ingres@unque aun no estén asignados a Junta

Al seleccionar dicha solapa aparecen un FILTRO DESBUEDA que permite
combinar, o utilizar una de las siguientes opciofdgeto Evaluacion, Convocatoria,
Tipo de Comision y Comision (obligatorio) y seleswar si se desea ver todos los
dictamenes o Unicamente los firmados. De acuerddaopcion elegida, aparece la
cantidad de casos que resulten de la aplicaciéta dsombinacion que se haya
introducido en el filtro de busqueda.

En el listado generado aparecen todos los tramitesesulten de la aplicacién del
filtro de basqueda. Si ya tienen dictamen firmadola Comision Asesora, estaran
asignados a Junta y aparecera en la columna ‘©#ctla recomendacion y la
categoria recomendada por la Comisién Asesoraig®e instancia. En la columna
“Dict. Junta” aparecerd la recomendacioén y la aaiegecomendada por la Junta,
aunque el dictamen de Junta no esté firmado aun.

La seleccion del filtro “Dictamenes Firmados” muadbs mismos casos, pero sélo
permite ver los dictimenes de Junta que ya se mmanefirmados por el
Coordinador. Seleccionando este filtro, no apaéenada en la columna “Dict. Junta”
para los casos que no han sido firmados.

En las columnas “Dict. A. CA” y “Dict. A. Junta” ace lo mismo, pero para la
ampliacion de los dictamenes, en caso de que Bxista

Filtro de la basqueda
Objeto Evaluacion: [I[NGRESO CIC =l
Comvocatoria: [INGRESO CIC 09 =
Tipo comisidn: ] Seleccionar ;‘
Comision: ;Todas LI
Dictamenes firmados: [
| Trnptirnir consulka | | Iriprirnir criterio de evaluacian |

Nota: Presionando el botén “Imprimir Criterio de Evaluaidén” en el apartado
“Consulta” se genera un archivo para la impresion &l los criterios de evaluacién
utilizados por la Comisiéon Asesora en la evaluacidel concurso y el armado del
orden de mérito.

Luego de seleccionar los criterios de busquddasonsulta se puede imprimir ara
presionando el botdn “Imprimir Consulta”, que genem archivo en PDF con los
resultados de la busqueda que puede ser impreso.
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Al presionar el boton “Buscar” se abre un listado ® columnas (para Ingresos del
Exterior ) o con 10 columnas (para concurso deesmg y Promociones).

Consulta | Dictamen | Registre Firma |

Consulta de junta de calificacidn y promocion

Filtro de bisqueda

Convocatoria; INGRESO CIC 14 Comision: BIOLOGIA PARA INGRESOS CIC

Consulta de junta de calificacién y promocion

‘Anterior] 1,2, 3. 4.5 6,7, 8 9, 10, 11 [Siguiente/UHimo]

trando de 1 al 10.[Pri

oMy Apellido y o
¥ ¥

- - 4 Dick . Dict . Dict A. . Dict A.
CAY Nombre M

- . .
Tema Lugarde Trabajo % Director % Excusado/Recusado & " 0° & [0 & DO e

RULL Evolucién de 4 |CONSEID NAC. DE ~ (R) Aluja, Martin RECO.  [RECO.
GABAYET, | e e INVEST. CIENTIF. ¥ T03 103

1 |an vida y siotemas = | TECNICAS / CTRO. C/EXCEP [C/EXCEP
ANTONIO CIENTIFICO TECNOL. [Fimado |[Firmado
(46) DnEoa |° L o |CONICET - TuCUMAN Digital] [Digital]
913 558 P / PLANTAPILOTO % (ver]  [(wer)
COCKLE, Redes de ~ |consElo Nac, DE | (D) ARETA., RECO.  [RECO.
KRISTINA  [interaccion de INYEST. CIENTIF. ¥ JUAN 10z 102

2 |LOUISE (35) |aves que TECNICAS / CTRO. IGNACIO [Fi IFi
[DNI 93 994 |anidan en CIENTIFICO TECNOL. Digital] [Digital]
zag cavidades de ¥ |CONICET- sALTA /& (ver]  [{wer)

- OM CA: corresponde a la ubicacion en el orden de métaborado por la
Comision Asesora, para los casos de concurso desiogy En los otros casos,
esta columna no aparece.

Nota: En el listado correspondiente a Concurso de Ingoea CIC, el Orden de
Mérito aparece cuando los dictamenes se encuentrirmados por el
Coordinador de la Comision Asesora. Antes de larfa, el Orden de Mérito
corresponde al orden alfabético de los nombresakepostulantes.

- Apellido y nombre correspondientes al postulante o investigadocidtiao un
“Click” sobre el DNI se podra acceder a la preseigtacompleta realizada por
el postulante al momento de la solicitud del ingres

- Tema de investigaciondel postulante o investigador.

- Lugar de Trabajodel postulante o investigador.

- Director. propuesto por el postulante o del Investigadsterste. También se
visualiza el co-director en caso de que lo haya.

- Excusado/Recusadmuestra los hombres de los Investigadores exossaue
no participan en la evaluacion del trdmite. Muedtsa nombres de los
Investigadores Recusados por el postulante delteame no participan en la
evaluacion del tramite.

- Dict. CA: muestra la recomendacion y categoria recomendadarimera
instancia por la Comisién Asesora para los casostios por el coordinador
de la CA. Haciendo un “Click” sobre la leyenda “Vee accede al dictamen
completo.
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- Dict. Junta muestra la recomendacién y categoria recomenslagamera
instancia por la Junta. Haciendo un “Click” sobeeléyenda “Ver” se accede
al dictamen completo. Si el dictamen de Juntaitaligie el tramite vuelva a
la Comision Asesora, se podra ver la leyenda “VCA”

- Dict. A. CA: muestra la recomendacion y categoria recomeretadagunda
instancia por la Comision Asesora, para los cagessg encuentran firmados
por el Coordinador de la CA. en caso de coincigeoon la primera
recomendacion y categoria se observara la leydRdifita” y en caso de
discrepancia en alguna de estas dos variablesssevaba la leyenda
“Rectifica”. Haciendo un “Click” sobre la leyend®ér” se accede a la
ampliacion del dictamen.

- Dict. A. Juntamuestra la recomendacion y categoria recomenelada
segunda instancia por la Junta, en caso de disariepantre la segunda
recomendacion de la Junta y la recomendacion emdagnstancia de la
Comision Asesora, se observara la leyenda “Disidéndaciendo un
“Click” sobre la leyenda “Ver” se accede a la amgildbn del dictamen.

Cada una de las columnas permite ordenar la tadgj@nsla prioridad deseada
posicionandose sobre el titulo de la columna yizaadio un click.

3.2. Alta de los Miembros de la Junta.

La solapa “Tablas” permite cargar en el sistemasrhiembros de la Junta para que
puedan ingresar a SIGEVA con sus respectivos Rélesgresar en la solapa se
visualiza una tabla con los siguientes datos deri@snbros de la Junta que ya se
encuentren cargados: el tipo de miembro (TituladferAo, Coordinador o
Coordinador Alterno); apellido y nombre; CUIL; fechle inicio y finalizacion del
mandato y si esta habilitado para ingresar almiste

El link “Editar” permite modificar los datos y ehk “Borrar” permite eliminar un
registro.

Sistema de Evaluacion

Principal |" Dictamen

Miembros de Comisidn

Comisidn: | [LINTATE

Comision L mpo tiembeod Soellidoy. = Cusil % Fecha Inicid Fe.:"::‘: Habd

~Nombre Fii

JUNTA DE CALIFICACION Y
PROMOCION

JUNTA DE CALIFICACION ¥
PROMOCION

JUNTA DE CALIFICACION ¥ feppesen, 2
PROMOCION TITULAR Cynthia 2F¥165897094] 10,03 /2006 5i

Editar|Bor-ar CODRDINADOR{caso, marta 258794613 |10/03/2006 Si

Editar | Borrar TITULAR carvizo, natalia 23456987 A0/ 03 2006 Si

Editar |Borrar

'
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Seleccionando el link “Nuevo” que se encuentraatitnlo de la primera columna
se puede ingresar un nuevo integrante de la Jeata.ello se abre una pantalla
donde se debe ingresar el tipo de miembro que aedaa de alta (Titular, Alterno,
Coordinador o Coordinador Alterno), la fecha deimy, si se conoce, la del fin del
mandato, y el nombre del nuevo miembro. El nomerebtiene mediante una
busqueda que se realizara ingresando el apelliddidebro y presionando buscar.
Esto despliega un listado de los usuarios registrad Intranet que tienen ese
apellido y de alli se seleccionara al usuario kasckinalmente, se debe tildar el
campo “Habilitado”, para que el usuario tenga aceesu rol.

Sistema Integral de Gesfion y Evaluacion T (‘;1

PINEDA, EZEQUIEL MARTIN - JUNTA DE CALIFICACION Y PROMOCION

i Principal | Dictamen | Geshiong s Tablas
Ingrese el miembro de junta
dunta: [ JUNTA DE CALIFICACION Y PROMOCION =
Tipo de miembro: ==| Seleccionar ;i
Apellido: =I Buscar

] i leccionad | :‘i
suario seleccionado: =

Fecha inicio: ==| ,r| ,rl {(dd'mm/aaaa)

Fecha fin: I ,r| ;I (dd'mmiaaaa)

Habilitado: [~

Nota: Para poder ser dado de alta como Miembro de lanthy se debe estar
registrado como usuario del sistema y haber ingrdsaal menos una vez para el
cambio de contrasefia.

En caso de renuncia de un miembro de la Juntaaatzepbr el Directorio, se debera
deshabilitarlo en ese rol.

4. GESTION DE DICTAMENES

Al seleccionar la solapa “Dictamen” aparecen dasares de busqueda de los casos
asignados a la Junta. La primera es segun la naoiderdel tramite (contenido en el
cbdigo de barra de la version impresa de la sotititLa segunda es a través de un
FILTRO DE BUSQUEDA que permite combinar, o utilizara de las siguientes
opciones: Objeto de Evaluacion, Convocatoria, Tpmision, Comision, estado del
tramite, tipo de dictamen y apellido. De acuerdo leocopcion realizada, aparece un
anico caso (el buscado en particular) o la canttiadasos que resulten de la
aplicacion de la combinacion que se haya introdueiel filtro de busqueda.
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Nota: Antes de realizar cualquier operaciéon se debe salenar una Comision
Asesora en el apartado “Comision”.

-Dictamen

Ingrese el codigo del tramite...

Cadigo del tramite: Buscar

... o utilice el filtro de la bisqueda

Ohjeto Evaluacion: |INGRESO CIC

Convocatoria: |INGRESO CIC 08

Estano: | Todos

Tipo comisidn: | Seleccionar

ERNEARERRKANED

Comision: | Todas

Tipo de dictamen: [ Dictamen [ Dictamen ampliacion

Apeliido: |

En los casos que llevan Orden de Mérito (Concuesindresos a CIC) se despliega un
listado con 14 columnas, en los demas casos (lng=sde el Exterior, Promociones), se
despliega un listado con 13 columnas, ya que lanwod OM no aparece:

Principal Dictamen

Consulta | Dictamen | Registre Firma

Dictamen
Filtro de bisqueda
Convocatoria: INGRESC CIC 13 Comision: BIOLOGIA PARS INGRESOS CIC
Estado: Todos Apellido: -
Incluir Dictamen: i Incluir DA S

189 registr trando de 1 al 20.[Pri 112 2 4,5 6 7, 8 9, 10 [Siguiente /Ultimo]

OM . Cadige
CA 7 Trimite

= ¥.  Apellidoy nombre 5 T. ¥ Dictamen

CARRILLO, NESTOR | =
101201201  |ABRAHAN, LUCIANA JOSE 29,/05/2013 m
8 | p1515 co BEATRIZ ¥er 16:25 Digital Yer a
o MOY
¥er —
CARRILLO, NESTOR |
JOSE 28/06,/2013 m
86 D.A. | ver i Digital Yer B8
Yer MOy
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OM CA: corresponde a la ubicacién en el orden de métaborado por la
Comision Asesora.

Cdbdigo del tramite corresponde a la numeracion del tramite, que se
correlaciona con un codigo de barras.

El cédigo es un nimero compuesto que se constrigéstintos componentes
relacionados con el tipo de tramite del que sa,tr@dr ejemplo en el codigo
10120050100258, el 101, es el tipo de tramite (b@leso CIC, 100: Informes
CIC, 102: Informe Técnico Académico de pares).@dL,2 es el cédigo de la
convocatoria, que se compone del afio (2005), sritidad de convocatorias de
ese tipo para ese afio (01). EI 00258, es el nuseewencial de tramite dentro
de esa convocatoria.

Ingresando en este link se puede acceder a lanpaeg® completa, segun fue
realizada por el postulante.

V: indica la version del dictamen de Junta.

Apellido y nombre correspondientes al postulante o investigador.

T: indica el tipo de dictamen, la “D” correspondelDattamen de Junta y la
“DA” a la ampliacion del dictamen de Junta.

Reti: permite seleccionar aquellos miembros de la Jyuetano participaran en
el tratamiento de uno o varios casos, por estaadets, excusados o recusados,
como se explicara en el punto 4.1.

Dictamen permite navegar en el Dictamen de la Junta, ichigtando su grado
de desarrollo. El Secretario de la Junta podradeecelos dictamenes cargados
para su lectura y edicién, y a su vez este rol perimgresar nuevos
dictimenes. Para ingresar un nuevo dictamen, serdalizar un “Click” sobre
el link “Nuevo”, esto remitira al dictamen, cuydrestura se explica en el
apartado correspondiente.

Estado identifica el grado de avance en la elaboraci@hdictamen y permite
conocer el detalle de las diferentes intervenciosegun el usuario y el
momento.

Existen 6 posibilidades.

“No ingresado”: indica que el dictamen no se haamrado a trabajar, y por lo
tanto no se encuentra disponible para su consulta.

“Abierto”: cuando el dictamen esta en elaboracion

“Pendiente de firma”: cuando el dictamen se encadidto para ser firmado
por el Coordinador de Junta.

“Firmado Papel”: cuando el dictamen se encuentraaiiio por el coordinador
o el coordinador alterno por la modalidad tradieion

“Firmado Digital”: cuando el dictamen se encueffiraado por el coordinador
o el coordinador alterno mediante el procedimigigtdirma digital.
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El link “Mov” muestra los movimientos del dictameagnsignando la fecha y
el usuario que los ha realizado.

- Reuni mediante el link “Editar” o “Ver”, segun el estad del dictamen,
describe las reuniones realizadas en las que $mtaao el caso y permite
editar los distintos campos, agendando una nuexadre que ya se encuentre
cargada en la solapa de gestion (ver punto 3.4).

- Cer permite seleccionar los dictamenes que se quieeerr. La operacion se
completa cuando se selecciona “Cerrar Dictamen'idgrarte superior e inferior
de la pantalla). A partir de ese momento el estada a “Pendiente de Firma”.

- Abr: mientras no se haya firmado el Dictamen, estancoé se encuentra
habilitada y permite reabrir los dictamenes cersa&eleccionar los dictamenes
que se requiera reformular y presionar “Reabritddnen” (Final pantalla
izquierda). De hacer operacion, vuelve al estaduiéAo”, y se registra el
namero de version.

- Imp CA: permite seleccionar los dictamenes de Comisiorsdrseque se desea
imprimir, cuando se encuentren firmados. La imgreske realiza presionando el
boton “Imprimir Seleccion” o el boton “Imprimir Ted”, que se encuentran
en la parte inferior derecha de la pantalla .

- Imp Jta: permite seleccionar los dictdimenes de Junta qudesea imprimir,
cualquiera sea su estado. La impresion se reaksiopando el boton “Imprimir
Seleccion” o el boton “Imprimir Todos”, que se eectran en la parte inferior
derecha de la pantalla .

- Obsmuestra observaciones cargadas en el tramite.

Nota: Si los tramites se encuentran firmados con firmeithl, para visualizar en la
impresion la marca de la firma, se deben imprimireda uno por vez. Si se realiza
una impresién masiva, es decir de mas de un docutmenla vez, no se visualizara el
identificador de la firma digital.

Cada una de las columnas permite ordenar la taglanda prioridad deseada.
4.1. Retirar Miembros.

Cuando corresponda retirar del tratamiento de amike a alguno de los miembros de
la Junta, por estar recusado por el postulanter baberse excusado del tratamiento
por tener vinculo directo con el Investigador otBlasite; se debe ingresar al link
“Editar” de la columna “Reti” que se mencion6 empehto anterior.

En la pantalla a la que se ingresa mediante ehlirykun primer apartado que identifica los

datos del tramite, y un segundo apartado que d¢ersisuna tabla de tres columnas. La
primera identifica a los miembros de la Junta. égusda discrimina de qué tipo de

10
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miembro se trata. La tercera permite marcar siieimoro es “Excusado”,
“Recusado” y/o “Retirado” del caso.

Datos del tramite:

Cadigo: 101200801 00656 Apellido y nombre: COENDA, WALERIA
Cuil: 272545658452 Estado del Dictamen: Mo ingresado
Tipo de
dictamine DICTAMER

Seleccione los miembros de comision que Guardar Yolver | |

4 registros , mostrando todos los registros.

Motivo de Exclusion

Apellido ¥ Nombre - Tipo de miembro . e . Reciiadu :-Retirado
ALLEN, RAY PRESIDENTE [ Excusado [~ Recusado [ Retirado
BARRABIND, DIEGD COORDINADOR r-. Excusado r- Recusado I- Retirado
PINEDA, EZEQUIEL MARTIN |COORDINADOR [ Excusado I_ Recusado r Retirado
PIMEDA, EZEQUIEL MARTIN [TITULAR r. Excusado r. Recusado I_ Retirado

4 registros , mostrando todos los registros.
1

Guardar Yolver

Al presionar el boton “Guardar” los miembros redwa, excusados o recusados dejan
de visualizar el tramite desde sus respectivos rglapareceran como retirado del
tratamiento del caso en la version PDF del dictanmelependientemente que no haya
estado presente en la reunién donde se tratéré&fta@m que el miembro de la
Comision no estuvo nunca en contacto con el trammiées alla de la reunién presencial.

Nota: Este procedimiento se debe realizar previamertegatamiento del caso en
Junta.

4.2. Confeccion del Dictamen.

A través de los links “Ver”, “Editar”, o “Nuevo” €&gun los distintos estados del
dictamen) de la columna “Dictamen” se puede ingrasma pantalla denominada “
Junta de Calificacion y Promocién: Dictamen..” (“... de Ingreso a CIC”, “... de
Promocion CIC”, etc.), que contiene una serie detafos.

El primero identifica el tramite con datos genesdl®imero, nombre y apellido, edad,
tema y especialidad).

[AMEN INGRESO CIC.

Evaluacion Dictamen - Framile: 10120080100657 Guatdar Yalver
Apellido y nombre: DIAZ MARIA EUGENIA Edad: 31 afios .
Terma investigacion: Galaxias en Grupos Compactos: Propiedades y Evolucion
Especialidad: Sistemas de Galaxias
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El segundo denominado “Presentaciéon” permite accatieectamente a la solicitud
completa a traves del link “Para ver la presentacampleta, presione Aqui”.

PRESENTACION

Paraver la presentacion completa, presione  Agux

El tercer apartado, llamado “Dictamenes de Comigisesora” permite visualizar el
Dictamen de la Comision Asesora (0 bien el DictamerAmpliacion), a través del
link “Para ver el dictamen de comisién asesorasipne Aqui”.

DICTAMENES DE COMISION ASESORA

Para ver el dictamen de comision asesora, presione AQul

Paraver el dictamen ampliacién de comision asesora, presiong  Agul

El cuarto apartado “Coordinador de la Comision Ases’ permite seleccionar al
coordinador, coordinador alterno o miembro de lanS@n Asesora que realizé la
presentacién en la reunién de Junta.

COORDINADOR DE LA COMISION ASESORKA

Miembro comision: | LOPEZ, LAURA (COORDINADOR) _vJ

El quinto apartado “RECOMENDACION” permite seleaww si el candidato ha sido
0 no recomendado y seleccionar a partir de un rderapciones la categoria en la que
ha sido evaluado y el dictamen de Junta.

El item “Vuelve a Comision Asesora” debe marcaxsendo la Junta no ha acordado
con la recomendacion de la C.A., cuando recomiexidagreso en una categoria
distinta, o bien cuando se solicita una ampliadémictamen por algin otro motivo.

Nota: En caso de un postulante con recomendacion desfable, se debera colocar
igualmente la categoria en la que ha sido evaluaBs.importante realizar esta
operacion por cuanto el sistema tiene asignado gefecto la clase “Asistente”.

RECOMENDACION l
i

Dictamen:

Categoria propuesta: | ASISTEMNTE =l
Vuehse a Comision Asesora: [

Recomendado i+ Norecomendado &
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4.3. Cerrar Dictamen.

Cuando se haya finalizado la confeccién del Dictamagoedido del Coordinador el
Secretario de Junta debe cerrar los dictAmenepagarlos al estado “Pendiente de
Firma”. Esta operacién se realiza desde la pardddague se accede desde el item
“Dictamen” de la solapa “Dictamen” (ver punto 3.4¢Jeccionando en la columna
“Cer” aquellos dictamenes que se desea cerrarsyomando el boton “Cerrar
Dictamen”, ubicado en la parte inferior y supederla pantalla.

Nota: Para poder cerrar un dictamen, antes se debe &soel tramite a al menos
una reunion. En ese sentido, ver el punto 5.

Cuando un dictamen se encuentra en estado “Peadieriiirma”, existen dos formas
de firmarlo: en papel, o digitalmente.

La Firma en papel es registrada en el sistema IpSe@etario de la Junta, una vez
firmada la copia en papel por parte del Coordinalista operacion se vera en el punto
6.

La firma Digital se registrara automaticamente caael Coordinador o Coordinador
Alterno de la Junta la realicen, y no requiere airegoperacion ulterior por parte del
Secretario.

Nota: Las ampliaciones de los dictamenes se gestionaogfeccionan de manera
similar a la explicada.

4.4 Lote Dictamen.

Para la elaboracién del Lote Dictamen se debe ingresar a la solapa “Gestién” y luego a la
solapa “Lote Dictamen”.

Principal | | Dictamen | Gestidn | Seguimiento | Tablas ‘ Consulta

Reunién | Asignar Reunion | Lote Dictimen |
Lote de dictaimenes
Fittro de buisqueda

Objeto Evaluacion: | INGRESO CIC v
Convocatoria: | INGRESO CIC 14 v

No se encontraron registros. 1

Convocatoria Fecha desde Fecha hasta Detalle
Mo hay registros cargados,

Muewvo Eorrar

* NOTA
La accidn Borrar permite eliminar el lote de dictamenes mds reciente,
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El boton “Nuevo” permite ingresar las fechas deréasiones donde fueron
tratados los Dictamenes que quedaran incluido$ ‘ot Dictamen”.

Printipal [ Dictamen [ Gestion [ Spguimiento [ Tablas [ Consalta

Reunién | Asignar Reunion | Lote Dictdmen |

Lote de didamenes
Flitro de bisqueda

Objeto evaluacion: INGRESO CIC
Convocatoria: INGRESOCIC 14

Fecha desde: * ! !

Fecha hasta: * ! !

El Boton “Guardar” genera el “Lote Dictamen” y ebtBn “Borrar” permite
eliminar el Lote Dictamen existente.

Principal |"'r Dictamen

Reunién | Asignar Reunion | Lote Dictimen |

Lote de dictimenes
Filtro de bisqueda

Objeto Evaluacion: | INGRESO CIC ~
Convoeatoria:  [NGRESO CIC 14 .7

2 registros , mostrando todos los registros. 1
Convacatoria Fecha desde Fecha hasta Detalle
INGRESO CIC 14 01/01/2013 31/10/2014 Yer | pdf
| INGRESO CIC 14 | 31/10/2014 | 12/11/2014 | Yer | pdf

Muevo Botrar

* NOTA
La accidn Borrar permite eliminar el lote de dictame

Nota: Este procedimiento es igual para crear el Lote Dictamen en (Ingresos CIC,
Ingresos CIC del Exterior y Promociones)

5. REUNIONES
La solapa “Gestion” contiene dos items, “ReuniofiAgignar Reunion”. Desde estos
items se puede cargar las reuniones, registraeg¢ptismo en las mismas, y asignar

las reuniones en que ha sido tratado cada tramite.

Nota: Para poder cerrar un dictamen, debe estar asociadal menos una reunion.
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5.1. Cargar las Reuniones.

Las reuniones deben ser cargadas desde el itemidRéude la solapa “Gestion”.

En esta pantalla se visualizan dos apartados,&$egias reuniones” e “Ingrese los
dias de las reuniones y la asistencia”.

En el punto “Ingrese las reuniones” se observaal@nmas. El link “Nuevo” que se
encuentra como encabezado de la columna permitelagena nueva reunion con
fecha de inicio y finalizacion, ademas de un textescriptivo que permita
identificarla. El limite maximo establecido enteefécha de inicio y de fin es de 7 dias
corridos por reunion, el sistema no permitira giggo de una reunién con mas dias.

El link “Editar” permite modificar las fechas o tkescripcion de las reuniones ya
agendadas y el link “ Borrar” permite borrar unaur@on. Antes de proceder a
borrarla se debe eliminar los miembros presentéa erunion, ingresando al link que
se explica en el siguiente punto.

Nota: Las reuniones que ya han sido asignadas a un titanno podran ser borradas.

Al marcar en el botdn de seleccién de cualquiedasieeuniones se abre en la parte
inferior el apartado “Ingrese los dias de reunignksasistencia”.

La cantidad de dias de la reunion seleccionad@nsonporados automaticamente por
el sistema en funcion del rango establecido abtegila reunion. El sistema no
incorporara los dias no habiles dentro del rantabiscido, ni tampoco permitira
hacerlo en forma manual al usuario.
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Sis

tema de Evaluacion

Descrpcion Fecha hasta
Editar | Borarjreunion

01/01/2006 02/01/2006 |

Ingrese los dias delas rauninnes?'la'as"i&t

MNueve Fecha

Mo hay registros
cargados,

5.2. Cargar Presentismo.

En el segundo apartado, “Ingrese los dias de lasiomes y la asistencia”, y una vez

seleccionada la reunidn cuyo presentismo se progedeargar, aparece el listado de
los dias de reunidn correspondientes.

Reunién | Asignar Reunion

Reuniones.

Fecha: |1 1] I’UQ :!ZDDQ

Tipo de diembre =+
EARRABIND

Presentismo
DIEGO COORDINADOR IF'resente -I
PINEDA EZEQUIEL MARTIN COORDINADOR | Presente -1
ALLEN RAY PRESIDENTE "
Augente con aviso
PINEDA EZEQUIEL MARTIN TITULAR Ausente
| Actualizar miernbros |

Guatdar Wokver
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Desde el link “Editar” de la primera columna seett al listado completo de los
miembros de la Junta para un dia determinado. Enpesitalla se deben registrar
solamente las ausencias ya que el “Presente” extétprminado.

El botén “Imprimir Presentismo”, al final del seglmapartado, permite generar un
archivo PDF donde se deja constancia de la presenausencia de los Miembros de
la Junta y que tiene un espacio destinado a laftteh Secretario.

5.3. Asignacion.

Al ingresar al item “Asignar Reunién”, aparece ulb FRO DE BUSQUEDA por
objeto de evaluacion, convocatoria y comision. Agsguéeben buscar los dictamenes
gue se desea asignar a alguna reunion.

Luego de realizada la busqueda se visualiza ungalf@arcon 2 apartados. En el
primero se ingresan las reuniones planificadas [@aevaluacion de los dictAmenes
que se va a asignar. Este apartado consiste astaghol de 5 columnas con los datos
de las reuniones que se han ingresado.

El link “Nuevo” que se encuentra como encabezadtadmlumna permite ingresar
una nueva reunion que ya ha sido creada seguriakaadm el punto anterior, y el link
“Borrar” permite borrar una reunion que ha sida@sgda por error.

Nota La asignacion se realiza por dia, por lo tanto deberan repetir las filas de la
reunién tantas veces como dias tenga la reunionradgda. En caso de no realizarse
esta operacion el sistema tomara por defecto urostib de reunién y los demas
deberan asignarse caso por caso desde la pantaléluto de los dictamenes.

En el segundo apartado se encuentra una tablasdraimites que responden al filtro
de busqueda seleccionado y que aun no tienen reasignada. Para asignar una
reunién, se tilda la columna y se presiona “Gudrdaique genera que
automaticamente el trdmite desaparezca de ladispendientes de asignacion.

Nota Los tramites que se seleccionen seran asignados$ las reuniones que se
ingresen en el apartado superior.

Filtro de biisgueda
Comwvocatoria: INGRESO CIC 09 Comision: QUIMICA

Ingrese la/fs la reuniones a asignar-al dictamen)

Descrpcion Fecha Desde Fecha Hasta

Borrar | SEGUNDA REUNION AGOSTO 2009 25/08/20090 26/08/2009 26/08/2009

EBorrar |SEGUNDA REUNION AGOSTO 2009 25/08 /2009 26/08 /2009 25/08/2009
Borrar PRIMERA DE AGOSTO 20090 11/08/2009 12/08 /2000 12/08 /2000

Seleccione los tramites que desea asociar

9 registros , mostrando todos los registros.

Convocatoria® Cadigo Trimited Apellido y nombra

INGRESO CIC
o9

INGRESO CIC

10120080100014|DEL ROSSO, PABLO GABRIEL D.A. 20238293870 Asignado Junta

10120080101105 |ZELCER, ANDRES D.A. |20257691013 Asignado Junta

INGRESO CIC
09

INGRESO CIC
o9

10120080100088 |[PALLAROLA, DIEGO ANDRES D.A. 202647236660 Asignado Junta

T T
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Si por error un tramite fuere asignado a una reugie no corresponde y se desea
editar las reuniones correspondientes a dicho teamsto se puede realizar mediante el
link “Editar” de la columna “Reuni” del item “Dictaen” de la solapa “Dictamen”,

como se explico en el punto 3.2.

Nota: Desde ese mismo link se puede, también, agreganiones en las que el caso
haya sido tratado y que no se hayan incluido al liear la asignacion.
6. REGISTRO DE FIRMA

Nota: Solo en el caso en que el coordinador haya firnoael dictamen en papel se
debe registrar la firma mediante este procedimiento

Al ingresar al apartado Registro de Firma de lagl'Dictamen”, se despliega un
listado con 7 columnas:

- Convocatoria indica de que tipo de tramite se trata.

- Cdbdigo Tramite corresponde a la numeracién del tramite, queoselaciona
con un codigo de barras.

- T:indica el tipo de dictamen, la D corresponde iatdnen de Junta y la DA a
la ampliacion del dictamen de Junta.

- Versién: indica la cantidad de versiones que tuvo ebdien.

- Apellido y Nombre del postulante o investigador.

- CUIL: del postulante o investigador.
- Fechaindica la fecha en que el dictamen paso a “Penteligirma”.

- Botdn para seleccionaPermite tildar los casos que se desea registnanoc
firmados y desafectar los que se quiera excluir.
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Sistema de Evaluacion

Principal ' Dictamen 8 et i ;
e

Consulta | Dictamen |

Un registro encontrado.
4

Convocatoria % Codigo Tramite 5 T Versio# Apellido y Nomibre

INGRESO CIC 06 10120050100969 | 3 BARJA, BEATRIZ CARMEN 27165835145 | 03/08/2006 =

Para registrar la firma, se debe seleccionar @hitaa columna los dictamenes
firmados en papel y presionar el boton Aceptarapdrte inferior de la pantalla.

Esta accion debe ser realizada una vez que el Dadat haya firmado la version
impresa del dictamen que no se hubiera firmadaadigente. Es importante corroborar
que la version firmada del dictamen corresponda que esta en el sistema (en la
version impresa se identifica con una “V” y un néimp& continuacién del cédigo de
barra. La primera version sélo contiene el codigobdirra).
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