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1. INTRODUCCION

El Sistema Integral de Gestion y Evaluacion (SIGE¥8 un conjunto de aplicaciones
informaticas a las que se puede acceder de forgwaasa través de una plataforma
Web (INTRANET) y por medio de un navegador de Iméer

Se trata de un sistema de gestion que administoaegos, tanto de indole
administrativa como académica. Por ejemplo, pacmturso de ingreso a la C&C
proceso involucra desde el momento que se realiza la soticihasta que el
postulante seleccionado es miembro activo de laecar Este sistema contiene un
mobduloespecificamente destinado a los procesos de ei@uac

Una caracteristica distintiva de esta tecnologigues permite la interaccion de los
usuarios con una unica base de datos a partir deetdificacion de ROLES. Los
roles estan definidos en funcion de las tareas ocgaimientos usuales en los
procesos de evaluacion.

Este documento expone la légica de navegacion iastelimento informatico y la
relaciona con las diferentes etapas del procedimiga evaluacién para el caso del
Coordinador de la Comisién Asesora que se les atargto al Coordinador como al
Coordinador Alterno.

A Intranet se puede acceder bajo dos modalidadesegistracion y por registracion
e identificacion. Una y otra permiten acceder émtiss tipos de datos. Como
miembro de la CIC es necesario estar “identificg@séncialmente, consiste en una
operacion que certifica la identidad del usuarenpapacceder a datos sensibles como
la liquidacion de haberes, por ejemplo.

Como evaluadores o miembros de la comisién, esisnfe con estar registrado pero
solamente se podra utilizar la herramienta dergtorebdulo de evaluacién. Esta
modalidad es muy conveniente para facilitar el s@@pares especialistas externos y
miembros de las Comisiones Asesoras (CAs) que nerngeen a la CIC.
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Para registrarse se debe acceder a la ventanatguenda parte superior derecha d¢ la
pagina Web del CONICET (www.conicet.goy,a seguir las instrucciones que se
exponen en el punto “registrarse”.

La informacion contenida en SIGEVA es de cara@senvado por lo que se debera
mantener confidencialidad de la informacion cortdaren las solicitudes, en los
informes técnicos y en los dictamenes. El ReglaméatEvaluacion (Resolucion
033/08) prevé en los articulos 68, 69, 70, 7173274 y 75 los términos de
confidencialidad, conflicto de intereses y recusaes.

2. CARACTERISTICAS GENERALES DEL SISTEMA

El sistema esta armado de forma tal que la nav@gatzbe realizarse por las solapas y
los botones que permiten grabar (“Guardar”) o vokvda pantalla anterior (“Volver”)
gue se encuentran en la parte inferior y supegda gbantalla del lado derecho.

Se recomienda presionar “Guardar” cada vez quargg énformacioén en el sistema,
dado que se esta trabajando en una base remapacaska tiene acceso a través de la
red, de esta forma se evitara perder informacidnnestabilidad del sistema de
conexion.

El boton “Volver” navega en la aplicacion clala pantalla anterior. La opcion

“Volver” tiene un aviso de seguridad en caso quéag trabajado sobre el dictamen y
se esté omitiendo el registro de lo volcado endiai@n del texto final. Para realizar

esta operacion no se debe usar el boton “Volverpo®rama navegador de Internet
por cuanto esta accion inhabilitara el sistema pagair operando.

Nota: Para operar el sistema de evaluacién nunca seafehtilizar los botones del
navegador de Internet.

Cuando se ingresa al sistema es importante hacenlcel rol del usuario correcto,
dado que los permisos de edicién y trabajo difiemne los miembros de la Comision
Asesora (CA) y los coordinadores. Estos ultimoseie posibilidad de editar los
dictamenes ya informados y asignar miembros infatess mientras que los
miembros de las comisiones asesoras s6lo puedin kegi dictamenes propios.

En la pantalla donde se encuentran los casos dsigra la Comision Asesora se
puede seleccionar la opcion que muestra solamesteals os asignados al Miembro
Informante.

3. INGRESO AL SISTEMA.

Ingresar a Intranet a través de la ventana queeesta parte superior derecha de la
pagina Web del CONICET (www.conicet.gov.ar) o kéetnaves de la direccion
Https://si.conicet.gov.ar/auth/index.jgfilizando el nombre de usuario y la contrasefa
gue le fue asignada por correo electronico o strasera habitual. Si se tratara de la
primera vez que ingresa al sistema, se le pede&gmbie la contrasefia por una que
le resulte facil de recordar.
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Una vez ingresado, aparece una pantalla de sedecldlTRANET que presenta dos
columnas. La primera identifica el sistema y lauseta el rol para el que el usuario se
encuentra habilitado. Seleccionar “MIEMBRO COMISION

P

(ommeaitamn | [ cavempwa [ tenbodn

Eiervenido Agustin Elare al sericio Intranet de COMNICET,

Como medida adicional de seguridad, por favar serifigue que usted accedid por Oltima wez e 06372006 5 las 11:04 Hora Argentina.
51 estd seguro gue usted no fue guien accedid, cambie inmediatamente su contrasefia y envie un aviso s intranet@conicet. gov.ar

Seleccione para operar:

SISTEMA ROL

Sistemna de Evaluacian Miembro Cormision

Se abre una pantalla que contiene la solapa “Dentén\l seleccionar dicha solapa
aparecen dos opciones de busqueda de los caspadsg la Comision Asesora. La
primera es segun la numeracién del trdmite (codteen el codigo de barra de la
version impresa de la solicitud). La segunda eawes$ de un FILTRO DE
BUSQUEDA que permite combinar, o utilizar una de Eguientes opciones: objeto
de evaluacion, convocatoria, estado del tramjpe, die dictamen (primer dictamen o
ampliacion de dictamen) y apellido. De acuerdolearpcion realizada, aparece un
anico caso (el buscado en particular) o la cantikadasos que resulten de la
aplicacion de la combinacion que se haya introduerdel filtro de busqueda.

Dictamen [ Especialista

Seleccionar

Cormvocatoria: i

el

Estado: [Todos

Tipo de dictamen: [ Dictamen [ Dictamen ampliacion

apellido: |

4. INSTRUCTIVO PARA EL CONCURSO DE INGRESO E INGRESO
DESDE EL EXTERIOR A LA CARRERA DEL INVESTIGADOR
CIENTIFICO Y TECNOLOGICO.

4.1. Informacion general.

Una vez en la solapa “Dictamen” se debe selecciooiao primer filtro el objeto de
evaluacién (Ingreso CIC o Ingreso CIC Ext.,, segwrrasponda), luego la
convocatoria, por ejemplo Ingreso CIC 09, y luetilizar si se desea los otros filtros.
Finalmente se debe presionar el boton “Buscarrargs se despliega un listado con
9 columnas, u 8 columnas en el caso de Ingresate dadsExterior, en los que la
columna OM no aparece:
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Comwocatoria: INGRESO CIC 06 D :'K‘A‘I»(.-?ienclas Adrarias
Estado: Todos Apellido: -
Incluir Dictamen: Si Incluir DA Si

Ver solamente tramites para los que figuro como M T

63 registros, mostrando de 1.al 20.
[Primero / Anterior] 1, 2, 3, 4 [Siguiente /Oitino])

Estado 2 Empr. 0

Firmado =

ey e PARUELD, =
200501 [AULEGRETTL, LILIANA INES o. SOSE Wer Mo ingresado fisi

DEFOSSE,
GUILLERMO

Firmado =

ZO0501 [ALWAREZ, ROBERTO o. QUARTHN, er Mo ingresado HEEE

MARLA LUZ

Cdbdigo Tramite corresponde a la numeracién del tramite, queselaciona con

un codigo de barras.

El cédigo es un nimero compuesto que se constreigéstintos componentes
relacionados con el tipo de tramite del que sea.trr ejemplo en el cédigo
10120050100258, el 101, es el tipo de tramite (Ififreso CIC, 100: Informes
CIC, 102: Informe Técnico Académico de pares).@dL,2 es el cédigo de la
convocatoria, que se compone del afio (2005), gnédad de convocatorias de ese
tipo para ese afo (01). EI 00258, es el numercesetal de tramite dentro de esa
convocatoria.

Ingresando en este link se puede acceder a lanpaeg® completa, segun fue
realizada por el postulante.

Apellido y nombre correspondientes al postulante.

T: indica el tipo de dictamen de que se trata, “Da”de referencia al primer
dictamen y “D. A.” a la ampliacion del dictamen

Miembro Informante identifica por nombre y apellido al miembro o los
miembros de la Comision Asesora que han sido dagagcomo tales.

Dictamen permite ingresar en el dictamen, discriminandgrsualo de desarrollo.
El link “Nuevo” indica que todavia no se ha trabdgasobre el dictamen y sélo le
aparece al Miembro Informante correspondiente.

El link “Ver” permite la visualizacion de los dictéenes correspondientes a los
casos de otros Miembros Informantes, los casosigeogue ya han sido
“Informados” o los casos que se encuentran pereiafe firma o firmados.

El link “Editar” habilita a trabajar sobre el diatan.

Usuario ultima modificaciGnidentifica al usuario y al momento en que seizéal
la ultima modificacion al dictamen.

- Estadoidentifica el grado de avance en la elaboraci@hdictamen y permite
conocer el detalle de las diferentes intervenciosegun el usuario y el
momento.

Existen 6 posibilidades.
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“No ingresado” indica que el dictamen no se ha ecwado a trabajar, y por lo
tanto no se encuentra disponible para su consulta.

“Abierto”: cuando el dictamen esta en elaboracion

“Informado”: cuando el Miembro Informante selecddiinformar” pues
considerd que el dictamen estaba en condicioneerdeatado por el colectivo
de la Comisién Asesora o incorporé las modificaegoque surgieron del
plenario, si optd por ser él quien editara la verdinal del dictamen.
“Pendiente de firma” cuando el dictamen se encadigto para imprimir y a
la firma del Coordinador de la Comision Asesora.

“Firmado Papel”: cuando el dictamen se encuentraaiilo por el coordinador
o el coordinador alterno por la modalidad tradieion

“Firmado Digital”: cuando el dictamen se encuentiemado por el
coordinador o el coordinador alterno mediante @cg@dimiento de firma
digital.

El link “Mov” muestra los movimientos del dictamesgnsignando la fecha y
el usuario que los ha realizado.

- Imp: permite seleccionar los dictamenes que se desgaimir, cualquiera
sea su estado. La impresion se realiza presiorgrzion “Imprimir
Seleccion” que se encuentra en la parte infergrperior de la pantalla del
lado derecho.

Nota: Si los tramites se encuentran firmados con firmaithl, para visualizar en la
impresion la marca de la firma, se deben imprimireduno por vez. Si se realiza una
impresion masiva, es decir de mas de un documenio\aez, no se visualizara el
identificador de la firma digital.

- OM: permite acceder a la pantalla de carga de losamsnpara la confeccion
del orden de mérito para el Concurso de IngresdCa Como se dijo, esta
columna no existe para Ingresos desde el Exterior.

Cada una de las columnas permite ordenar la taglanda prioridad deseada
posicionandose sobre el titulo de la columna yizaadio un click.

Nota: Seleccionando el filtro “Ver solamente tramitesi@ los que figuro como
MI” se visualizan sélo los casos para los que elaso es Miembro Informante.

4.2. Elaboracion del dictamen.

Una vez asignado como Miembro Informante se acakdietamen a traves del link
“Nuevo” que se describe en el punto 4.1.

Al ingresar se despliega una pantalla denominagalti&cion dictamen Ingreso
CIC” que contiene una serie de apartados.
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El primero identifica el tramite con datos genesdl®imero, nombre y apellido, edad,
tema y especialidad).

(EVALUIACION DICTAMEN INGRESO CIC - Tramite: 101200501007 44

i I Valver ”
Apellidoy nombre: FERET | JUAN Edad: 45 afios |

Uso de n-alcanos para estimala ingesta, digestibilidad y composicidn de la dieta de cabras eh pastoren |
en el ME de Mendoza

Especialidad: Evaluacidn y manejo de recursos forrajeros nativas de zonag aridas

Tema investigacion:

El segundo denominado “Presentacion” permite accedectamente a la solicitud
completa a través del link “Para ver la presentac@mpleta, presione Aqui”.

PRESENTACION

Para ver la presentacion completa, presione agui

El tercer apartado, llamado “Informes Técnicos Ascatos” permite visualizar el
contenido del informe elaborado por el par espistaal

Desde este punto se visualiza el nombre del evaluRdra ingresar al contenido del
Informe se debe presionar el link “Ver” que se emtra en la primera columna.

El texto del Informe, en caso de ser necesariajgeditarse en el dictamen para ello
se puede utilizar la funcién de copiado y pegadpatiible en el sistema operativo.

DICTAMEMN

INFORMES TECMNICOS ACADEMICOS

Yer Especialista

MORRAS,
Yer |prcarRbO
DUBNER,
¥er |cLORIA

MABEL

El cuarto apartado, llamado “Dictamen” despliegsae®s para cada uno de los
siguientes puntos de evaluacion:

l.
Il.
Il
V.

V.

V1.
VII.

Formacién académica de grado y de posgrado

Produccién cientifico — tecnolégica

Plan de investigacion, lugar de trabajo y director

Formacién de recursos humanos, direccion de bes, anvestigadores y
tesistas

Participacion en reuniones cientificas, becas aldsn cursos de
perfeccionamiento y pasantias

Tareas docentes desarrolladas

Otra informacion relevante
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Cada punto contiene un recuadro de texto libre pataar el contenido de la
evaluacién, segun las consignas enunciadas en cada. Ademas, el item
“Produccion cientifico — tecnologica” permite lalidacion y | a clasificacion de las
publicaciones, cuyo funcionamiento se detalla enpahto 4.2.1. del presente
instructivo.

El bot6n “Visualizar” despliega los cuadros de ¢elttre y el botén “Ocultar”
permite replegarlos y facilitar la navegacion edietamen.

EMALUACION BIG TAMEN INGRESO CIC - Tramite: 10120050100183

Apellido ¥ nombre: CAMPOS, LIUCLA Edad: 31 afios
Rizabacterias promotoras del crecimienta vegetal de irmportancia para la agricultura de plantas
aromaticas v medicinales
Especialigad: interaccion microorganismo-planta

S

Tema investigacion:

Para ver l1a presi i6n presi Acul
OR oS ACH = ———

ver ASIS, JORGE Sl plan s e ox s A para

Yeor [ eerrora suan e o G are tle s el At StaC e

DICTAMEN - o

-
(vI) TAREAS DOCEMTES B Apas

(¥E) TAREAS DOCENTES D S

ayudante de sSegunds i1996-1998) UNC, en =1 afio 2005 bdngres= como ayudantes
e Primera efectiva por concursco en la THRC.

en docencia d= grade, indicands antecsdantes de carges docentas ¥ situacién sctusl incluvends |a
cto de docencia de postgrade, indicar siparticipa y el cardcter de dicha participacidn (profesar

El quinto apartado “RECOMENDACION” permite seleaww si el candidato ha sido
0 no recomendado y seleccionar a partir de un rderapciones la categoria en la que
ha sido evaluado.

La justificacion de la excepciéon de edad puedaiirs® con texto libre en el recuadro
“Justificar excepcionalidad”.

Nota: En caso de un postulante con recomendacion desfable, se debera colocar
igualmente la categoria en la que ha sido evalualis.importante realizar esta
operacion por cuanto el sistema tiene asignado gefecto la clase “Asistente”.

RECOMENDACION M

Categoria propuesta;

Recomendado & Morecomendado &

Justificar excepeionalidad

Parala cat‘ego_ri';a propuesta en el dictamen, ful:n:lém‘em:e_ _én al casa que &l candidato encedals edad i‘l’r‘nite_ prev‘is’ta en el & statita
(Asistente: 35 afios, Adiunto: 40 afios, Independiente: 45 afioz y Principal: S0 afios)
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4.2.1. Evaluacion de la produccién cientifico -eteldgica

En el punto “(Il). Produccion Cientifico — Tecnoilég’ aparece un cuadro. En la
primera columna se listan los tipos de producci@nttfica, en la segunda las
cantidades que se desprenden de lo cargado postelante y en la tercera se listaran
las cantidades luego de la validacion por parte @mision Asesora.

Antes de iniciar la evaluacion la tercera columeaescontrara en cero.

Los valores resultantes de la validacion de lasigadiones apareceran
automaticamente una vez finalizados el procesa@qnsiste en revalidar la
informacién consignada por el postulante respeetdigb de produccién cientifica.

Los casos no validados no seran contabilizadosepeistema en el cuadro. Por lo
tanto, de ser necesario, la diferencia deberéossignada en el cuadro de texto donde
se realiza la evaluacion.

Nota Esta columna puede tener datos validados cargasiol presentacién ya ha
sido evaluada con anterioridad y las publicacionga fueron objeto de alguna
validacion por parte de una Comision Asesora. Esttstos cargados previamente
pueden ser modificados en la nueva evaluacion.

Para realizar la evaluacién de las publicacionetebe presionar el link “Aqui” que
se encuentra en el punto Il del dictamen.

{11} PRODUCCION CIENTIFICB TECHOLOGIOA

Canit. Candt.

D deiprd i rerk informada aceptada

Articulo de revista con referato 14 14

Articulo de revista sin referato Z o

Capitulo de libro 7 o

Libro 1] o

Acta o obra presentacion en congresos 12 o Para evaluar la produccion cientifico tecnholdgica,
Convenios, asesoras o servicios 3 5 presione AQUI

tecnoldgicos de slto nivel

Patentes, modelos de utilidad, derecho
e S R S T P

o o
Farca o o
rModelo y disefio industrial o L]
Informe tEcnico o o

Informe de publicaciones:
=6 CEenin

X pes : e pr o ina Gesisves de

1, Con =]
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Se abre la pantalla “Evaluacion de las publicac®nen una tabla que contiene, por
ejemplo para el caso de articulos de revistasjdgasentes columnas:

Producciin cientifico tecnologica:

Articulos

Revista

Ewardar | I"e'cilvn_s_r |
1

walidar todas [~

pequenos rfi...

produccidn owina

Potencial Productivo de la Anales de la Real Academia M =
¥er | 2001 |cabra biotipo crolia de Ciancias ¥Vetarinarias de b i} I ¥ i I' o sralide v
I S Informado
Mendocing Andal...
Ingesta voluntaria de lacto- 2 : = =
g : Owis. Tratado de patologiz y  |Mo = TeTE & [ =
¥er | 1994 reemplazantes en los e .',1 I ;1 I Jio sealiche

- Ver: permite acceder a los detalles de la publicatadncual como fueron
presentadas en la solicitud y figuran en la presédn completa.

- Afo: de la publicacion del articulo

- Titulo: del trabajo.

- Revista donde fue publicado.

- Referato:indica si la revista donde fue publicada es unest@ que cuenta con

arbitraje.

- Full — text: da acceso directo al texto de la publicacion. Ti@mipuede
accederse entrando por “Ver”. La diferencia entra posibilidad u otra es que
en este caso es directo.

- Grupo: Permite clasificar a las publicaciones en revistasres grupos o lotes
de calidad (se visualizan en un menu desplegabléascopciones 1, 2 y 3).

Notas Cada Comision Asesora establecera el criterio @da asignacion en cada
grupo, antes de realizar la evaluacion individudtsta opcion no aparece para los
otros tipos de produccién cientifica.

- Valida: Permite al Miembro Informante indicar si el tigbegido por el
candidato (segun el listado proporcionado porstésia) es correcto.

Para ello se despliega un menu con todas las agxibe produccion que
proporciona el sistema y el Miembro Informante délseleccionar la que
considere correcta y de esta manera confirmardtacelo por el postulante o
reclasificar el dato.
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Al inicio de esta pantalla o en el encabezado d&aléa, se puede seleccionar la
opcion que valida automaticamente todos los regstEn ese caso, el Miembro
Informante puede cambiar la entrada automaticadmbmconsidere necesario.

Produccidan cientifico tecnelagica: Guardar | | Walver |
Validar todas [~

Ariculos

Revista + Referatd Full text Grupo vilida

A New Numerical Technique . -

¥er | 2008 |to Determine Primary ASTROPARTICLE PHYSICS Si &l |1 vi |Revlsta con referato LI
Cosmic Ray Co... Mo valida
Effect of multiple reusing of - Sl i

¥er | 2008 [simulated air showers in ASTROPARTICLE PHYSICS |5 &l |1 vl evista con referata
detec...

ver [ 2008 [oomnnan o rme  [puvstcareviewn - ® [

i 0 PARTICLE AND FILDS + Likro

neutrino oscil... i
Evidence for suppression of " d

¥er | 2008 |the flux of cosmic rays PHYSICAL REVIEW LETTERS |Si &l |1 j Comw., ases 0 STAMN
above 4x... Patentes, derechos
Underground Muon Counters = karca

¥er | 2008 :f—.:l;?_;:!_;fur Composition ASTROPARTICLE PHYSICS Si i.} |1 "i tMadelo y disefio
Upper Limit on the diffuse Lfcintiie techicy

¥er | 2008 |flux of UHE tauneutrinos  |PHYSICAL REVIEW LETTERS |[Si | | 1 x|||Fevista con referato j
from th...
Upper limit on the cosmic- . -

¥er | 200% |ray photon flux above ASTROPARTICLE PHYSICS Si i.} | 1 "i | FEewvista con referato j
10419 e¥ usi...
Correlation of the highest- . -

¥er | 2008 |energy cosmic rays with the |ASTROPARTICLE PHYSICS  |Si ) |1 j IRewsta con referato j
posit...

Notas En caso de que un postulante no cuente con algude los tipos de
produccion enumerados en el cuadro del punto (I#n la pantalla “Evaluacion de
las publicaciones” no figurara la tabla del tipo deroduccion.

Una vez realizada la validacion y la clasificaaitenlas publicaciones, el sistema
despliega en la tercera columna del apartado gmmekente a “Il. Produccion
cientifico tecnoldgica” las cantidades de cada dpgroduccion que hayan sido
consideradas como validas o reclasificadas eroekpp de evaluacion. De esta forma
se podra comparar los valores informados por €lfsoge y los validados por la
Comision Asesora.

Nota: Esta operacion es obligatoria para poder terminae confeccionar el
dictamen.
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4.2.2. Grupos de Calidad.

En el recuadro sombreado de gris se edita la irgoidn (titulo, editorial, autores,
etc.) de los libros y los capitulos de libros selimformado por el postulante y los
articulos segun el grupo de calidad.

Los articulos solo apareceran en el recuadro @& $es ha asignado un grupo de
calidad. Para ello, luego de ingresar al link iadi@ en el punto anterior, se debe
seleccionar un numero entre 1 y 3 en la columnapGt.

El texto puede editarse en el recuadro correspotedee la evaluacion a través de dos
opciones:

- La primera, haciendo uso de la opcion “Agregardarmie de revistas”, que
despliega el contenido completo de la clasificacion

- La segunda, apelando a la funcién de copiado y gu® glisponible en el
sistema operativo.

En ambos casos, el texto es perfectamente edfiable que se puede trabajar para
darle forma al contenido del Dictamen

Nota: El recuadro grisado no aparecera en la versionpgnesa.

4.2.3. Confecciéon del orden de mérito.

Nota: Este punto no es aplicable para Ingresos desdExkrior, ya que para esos
casos no se confecciona un Orden de Mérito.

Antes de proceder a la carga individual de losgjaatdeben establecerse los puntajes
maximos de las dimensiones por categoria y losrmg de evaluacién para cada una
de las dimensiones. La carga en sistema de loajpsmhaximos y de los criterios de
evaluacién estard a cargo del Secretario o delddwamtor de la Comision Asesora.

Carga de los puntajes de los candidatos
Los puntajes de los candidatos pueden ser cargaolo®l Miembro Informante

haciendo un click en el link “OM” que se encuenega la columna de igual
denominacion de la pantalla “Dictamen”.
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Filtro de bisguieds o R
Comvocatoria: INGRESC CIC 06 Disciplina: KAT-Clencias Adrarnas

Estado: Todos ‘Apellido: -
Incluir Dictamen: Si Incluir DA Si

Ver solamente tramites para los que figuro como ME T

63 registros; mostrando de 1.al 20.
[Primero / Anterior] 1, 2, 3, 4 [Siguiente / Hitine]

cadigo .

Mienthro

S Apelido y nombre b Usuario ult. modif.
101 B
200581 [ALLEGRETTI, LILIANA INES B. BAFUELC, e Mo ingresado Firmado i fei]
JOSE = MO 3 o
[TFET]
DEFOSSE,
GUILLERMO
161 EMILIO -
200501 [ALVAREZ, ROBERTO o. QuUARIN, e ‘Mo ingresado F“M"D'a‘f" irs o
00517 Camilo Luis
ALTAMIRANG,
MARLA LUZ

Nota: Una vez “Informado” el dictamen, el miembro infonante no podra modificar
los puntajes. Sdlo lo podran hacer el SecretarielyCoordinador.

En la pantalla de carga de los puntajes de losulaoses se puede acceder a la
presentacién completa y al dictamen completo.

Por otra parte se visualiza la evaluacion cualiadie la dimensién, realizada por el
Miembro Informante, en la columna contigua a lostajes.

Para acceder a los criterios de evaluacién denlamkion se debe presionar el link
“Ver” que se encuentra en la primera columna.

Datos del tramite: 10220050100743
Apellido y nombre: ALLEGRETTI, LILIAMNA INES Edad: 42 afios

T it e, Usode r-alcanos para estima 13 ingesta, digestibilidad y composicion de |a dieta de cabrasen
pastoreo enel NE de Mendoza

Especialidad: Evaluacion vy manejo de recursos forrajeras nativos de zonas aridas

Orden de mérito _ 1.
Categoria propuesta; PRINCIPAL
Ingrese los puntajes

¥Ver Dictamen Ver Presantacion Completa

Criteiio Dimension Evaluaciin Cualitativa PEMax. (*) PUNTAJE

FORMACION ACADEMICA DE GRADD

La postulante es ingeniera agrdnoma (UBA, ;I
¥ POSGRADD :

1982) y Doctora UN. Cérdoba, Espafia;
(1995).

Nota: Antes de cargar los puntajes de los postulantesdebe asignar la categoria,
dado que el sistema realiza una validacion con Idstintos puntajes de las
categorias._De no realizarse esta operacion se t@n@or defecto la cateqoria de
Asistente En caso de cambio de categoria los puntajes cdaogavuelven a cero.

El orden de mérito se genera automaticamente y médole ser visualizado en su
totalidad por el Secretario o el Coordinador dé€danision Asesora.
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4.2.4. Informar un dictamen.

El boton “Informar” que se encuentra a la izquiedgala pantalla, tanto en la parte
superior como inferior, debe utilizarse cuando &rivbro Informante ha finalizado
su propuesta de dictamen.

El dictamen debera ser informado antes de la rayignaria de la Comision Asesora
donde se tratara el caso o después de la menciceauan, dependiendo de la
modalidad de trabajo de la Comisién. En el primasa luego de la reunion los Unicos
usuarios del sistema que podran introducir candsiosl dictamen seran los
Coordinadores o los Secretarios, mientras que gptsea por la segunda opcion el
Miembro Informante podré continuar editando elatotn luego de la reunién y lo
informara una vez introducidos los acuerdos alcdoean la reunién plenaria.

Nota: Una vez “Informado” el dictamen sélo podra serigatdo por el Coordinador
de la Comision Asesora o el Secretario. Los demdétegrantes de la Comision,
incluyendo el Miembro Informante, so6lo podran vislizarlo.

4.3. Elaboracion de la ampliacién de dictamen.

En caso de que la Junta de Promocion y Calificagqnoiera una ampliacion de
dictamen se generara en la pantalla “Dictamen nuewva fila. Esta fila esta
identificada por la sigla “D.A.”

La ampliacion del dictamen debe ser realizada pddiembro Informante del
primer dictamen y es valido todo lo expresado gyuato de confeccion de
dictamen.

Sisterna Integral de Gestién y Evaluacion S| (3

Ripa. Silvia - CEENCIAS acrarzas Soilic—

Filtro de bhuasgoueda _— e~
Comvocatoria: INGRESO CIC 06 Disciplina: <A1 -Ciencias Agrarias
Estado: Todos Apellido: -
Incluir Dictamen: Si Incluir DA Si

Yer solamente tramites para los que figuro como Mi: T

63 registros, mostrando de 1 al 20,
[Primere f Anterior] 1. 2, 2, 3 [Siquiante / Gltimo ]

Dicta

F biiemb:
sliido v nomibee — e 2
Apeiiido s nonb: . Sprdesitl kA

Usuatic ult. nuodif. Estado &

200501 |[ALLEGRETTI, LILIANA INES D. DAJR;SEELD' Mg Noingresado Fi,.'oa\:-jo 12
S0733 Hov

DEFOSSE,

Firmnado s

200501 [ALWAREZ, ROBERTO o, DUARIN, vesr No ingresado Sl

i i
ALTAMIRAND,
MARLA LUZ

BEFOSSE,
GUILLERMO
EmMILIO
D.A. QUARIN, Ve MNe ingresado
Camilo Luis
ALTAMIRANDO,
MARIA LUZ

—

Firmnada
[ST=1"] 2

Para visualizar los requerimientos de la Junteebe éhgresar la ampliacion desde el
link “Nuevo”, tal como se hace con el primer diceany presionar el link “Para ver
el dictamen de junta, presione Aqui
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Nota: En la confeccion de la ampliacion sélo se debeoanpletar los puntos que
solicita la Junta de Promocion y Calificacion.

DICTAMEN DE JUNTA DE CALIEIC RCTON ¥ BROMGE

Para ver el dictamen de junta, presione agui

En caso que en la ampliacion se modifique la cated® o la recomendacion
originalmente asignadas, se deben cargar nuevaments puntajes del orden de
merito ingresando en el link “OM” que se encuentreen la fila “D.A.” de la
pantalla “Dictamen”.

En la pantalla de carga de los puntajes de losulaoseés se puede acceder a la
presentacion completa, al primer dictamen compjetola ampliacion del dictamen
completa.

En la columna que se visualiza la evaluacion @tald se observa lo manifestado en
el primer dictamen y en la ampliacién separadauparlinea de puntos.

Datos del framite: 1012005010 i
Apelidoy nombre: TORRILLA, ROBERTO Edad: 45 afios

MODELIZACION D.E_LA CAPACIDAD DE SECUESTRO DE CARBONG DE AGROSISTEMAS PAMPEANGS
BAJD DISTINTOS MANEJOS CULTURALES

Especialidad: Ferilidad de suelos

I Aolver I

Tema imvestigacion:

Ordende merito i
Categoria propuesta: |WDEFENDIEMTE — ¥er Dictamen ¥er b. Ampliacién ¥er Presentacidn Completa

Ingrese [os puntajes

Criterio Dimension Evaluacion-Cualitativa Pthdx. (Y3 PUNTAIE
barre_ra del invesﬁgador del CONICET,

FORMACION ACADEMICA DE GRADO
¥ POSGRADD

-
El postulante Roberto Alvarez es ingeniern
i o s il Las

5. INSTRUCTIVO PARA EL TRATAMIENTO DE LOS INFORMES
REGLAMENTARIOS

5.1. Informacion general

Una vez en la solapa “Dictamen” que se explica ¢mpunto 3, se debe seleccionar
como primer filtro el objeto de evaluacion “INFORRHuego la convocatoria, por
ejemplo INFORME 09, y luego utilizar si se deseadtros filtros. Finalmente se debe
presionar el boton “Buscar”, entonces se despliegiesstado con 8 columnas.
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Filiro de bersqueda J

Convocatoria: INFORME 2007 Disciplina: KA1-Ciencias Agrarias
Estado: Todos Apellido: -
Incluir Dictamen: Si Incluir DAL Si

B [remsee | [oe ]|

Ver solamente tramites para los que figuro como ML -

91 registros, mostrando de 1 al 20,
[Primero/ Anterior] 1, 2, 2, 4, 3 [Siquiente /Ultimo]

4 Dicta

Ccodigo . ~ i _ - i
AhaaT Apellido y nombre ool P rMiembro Informante = iy Usuario ult: modif.

RDODRIGUEZ, Ak

200, LOPEZ, HUGO
zooze1 | PEREZ, JUAN D. il Ver CARLOS gk Ir
[TEEE] Editar 24/08 /2007 10:4E MY

100 RODRIGUEZ i

104 LOPEZ, [SABEL '
200701 | PEREZ, [SABEL D. e var VIRGINLA “h‘;‘;"“ el
00572 e 24/08/2007 16:55 SRS

- Cadigo Tramite corresponde a la numeracion del tramite, queoselaciona
con un codigo de barras.
El cédigo es un nimero compuesto que se constrigéstintos componentes
relacionados con el tipo de tramite del que sea.tdr ejemplo en el cédigo
10120050100258, el 101, es el tipo de tramite (Iifreso CIC, 100: Informes
CIC, 102: Informe Técnico Académico de pares).@dL,2 es el cédigo de la
convocatoria, que se compone del afio (2005), griéidad de convocatorias de
ese tipo para ese afo (01). EI 00258, es el nuseeweencial de tramite dentro
de esa convocatoria.

Ingresando en este link se puede acceder a lanpaeg® completa, segun fue
realizada por el investigador.

- Apellido y nombre correspondientes al investigador.

- T:indica el tipo de dictamen de que se trata, “[atéreferencia al primer
dictamen y “D. A” a la ampliacion del dictamen.

Nota: El “D.A.” no existe en el caso de los informesglamentarios, pero figura
esta columna T porque es genérica para todos los tramites.

- Miembro Informante identifica por nombre y apellido al miembro o los
miembros de la Comision Asesora que han sido dedagcomo tales.

- Dictamen Permite ingresar en el dictamen, discriminando gsado de
desarrollo.
El link “Nuevo” indica que todavia no se ha trabdg@sobre el dictamen y
sélo le aparece al Miembro Informante corresportdien
El link “Ver” permite la visualizacion de los dictéenes correspondientes a los
casos de otros Miembros Informantes, los casosigeogue ya han sido
“Informados” o los casos que se encuentran pereliafg firma o firmados.
El link “Editar” habilita a trabajar sobre el diotan.
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- Usuario ultima modificaciGnidentifica al usuario y al momento en que se

realiz6 la Gltima modificacion al dictamen.

- Estado identifica el grado de avance en la elaboraci@hdictamen y permite
conocer el detalle de las diferentes intervenciosegun el usuario y el
momento.

Existen 6 posibilidades.

“No ingresado” indica que el dictamen no se ha ewado a trabajar, y por lo
tanto no se encuentra disponible para su consulta.

“Abierto”: cuando el dictamen esta en elaboracién

“Informado”: cuando el Miembro Informante seleca@diinformar” pues
considerd que el dictamen estaba en condicioneerdeatado por el colectivo
de la Comisién Asesora o incorporé las modificaegoque surgieron del
plenario, si optd por ser él quien editara la verdinal del dictamen.
“Pendiente de firma” cuando el dictamen se encadistio para imprimiry a la
firma del Coordinador de la Comision Asesora.

“Firmado Papel”: cuando el dictamen se encuentraaiiio por el coordinador
o el coordinador alterno por la modalidad tradieion

“Firmado Digital”: cuando el dictamen se encueffittaado por el coordinador
o el coordinador alterno mediante el procedimigigdirma digital.

El link “Mov” muestra los movimientos del dictamergnsignando la fecha y
el usuario que los ha realizado.

- Imp: permite seleccionar los dictamenes que se desgaimir, cualquiera
sea su estado. La impresion se realiza presiorglrmmon “Imprimir
Seleccidén” que se encuentra en la parte inferguperior de la pantalla del
lado derecho.

Nota: Si los tramites se encuentran firmados con firmaithl, para visualizar en la
impresién la marca de la firma, se deben imprimireduno por vez. Si se realiza una
impresion masiva, es decir de mas de un documenio\aez, no se visualizara el
identificador de la firma digital.

Cada una de las columnas permite ordenar la taglanda prioridad deseada
posicionandose sobre el titulo de la columna yizaadio un click.

Nota: Seleccionando el filtro “Ver solamente tramitesi@ los que figuro como
MI” se visualizan sélo los casos para los que elaso es Miembro Informante.

5.2. Elaboracion del dictamen.

Una vez asignado como Miembro Informante se acakdietamen a través del link
“Nuevo” que se describe en el punto anterior.

Al ingresar se despliega una pantalla denominadaafiacion Dictamen Informe
CIC” que contiene una serie de apartados.
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El primero identifica el tramite con datos genesdl®imero, nombre y apellido,
documento, categoria, director, legajo y periodo).

El segundo denominado “Presentacion” permite accddectamente a la solicitud
completa a través del link “Para ver la presentac@mpleta, presione Aqui”.

PRESENTACION

Para ver la presentacion completa, presione agui

El tercer y cuarto apartado, llamados “(I) Laboe&iva” y “(ll) Plan de Trabajo
Propuesto para el Proximo Periodo” permiten sedeerila evaluacion de cada item
de acuerdo a “Satisfactorio”/ “No Satisfactorio”.

1) Lahor Creativa

& satisfactorio ' No Satisfactorio |

I1) Plan de trabajo propuesto para el prozimo periodo |

% satisfactorio

" No SatisTactorio ‘

El quinto apartado contiene el punto “(ll) ProdidecCientifica y Tecnologica en el
periodo informado”. Aqui cabe indicar si las pustiones estan relacionadas con el
tema de investigacién desarrollado, y si la proguccientifica del investigador, en
calidad y cantidad es acorde con la categoria emayista. Del mismo modo, se deben
valorar, si corresponde, las actividades de tramstea realizadas y la produccion
tecnoldgica.

Nota: El boton “Limpiar” permite desmarcar la opcion e¢gida, cuando no
corresponda la evaluacion de un punto.
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En el lado derecho de este apartado aparece umocuzd la primera columna se

listan los tipos de produccion cientifica, en lgwwa | as cantidades que se
desprenden de lo cargado por el investigador, kaearcera se listan las cantidades
aceptadas, luego de la validacién, por las ConésicAsesoras. Para evaluar la
produccion se debe ingresar en el link “AQUI” que@ce en la esquina inferior d

erecha del apartado.

Nota: La evaluacion en este punto se lleva a cabo talal se explica en el apartado
4.2.1 Evaluacion de la produccion cientifico — teagica, correspondiente a
Ingresos.

El sexto apartado corresponde a “(IV) FormaciérRéeursos Humanos”. Aqui aparece
un cuadro. En la primera columna se listan losstige formacion, es decir los distintos
tipos de formacién de recursos humanos, en la segeolumna figura la cantidad
informada, que es lo que el investigador declara eplicitud respecto de la formacién de
Recursos Humanos, y en la tercera columna la @ahtateptada, que es la que el
Miembro Informante valida. Ademas, el apartado permevaluar si la formacion de
Recursos Humanos realizada por el investigadoc@sl@ a la clase en que revista.

En el séptimo apartado se encuentra el punto “(WpOAspectos”, que permite
evaluar, si corresponde, la actuacion docenteatdividades de divulgacion, las
actividades de evaluacion y las tareas de gestalizadas por el investigador.
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Nota: El boton “Limpiar” permite desmarcar la opcion elegida, cuando no
corresponda la evaluacion de un punto.

El octavo apartado, “Ingrese la calificacion firmmentarios y observaciones”,
permite seleccionar si el dictamen ha sido o nptabée

Tanto los comentarios concernientes al informe,actaa observaciones pertinentes a
transmitir al investigador pueden incluirse cortadibre en el recuadro “Comentarios
en relacién al informe” y en el recuadro “Obsergaeis a transmitir al investigador”,
respectivamente.

Con el botén “Guardar” es posible salvar la evatwragara luego regresar a la
pantalla del dictamen con el boton “Volver”, y desdlli poder reingresar a la
evaluacion del dictamen, concluyendo el tramite ebboton “Informar”, segun se
detalla en el punto 4.2.4, en el capitulo corredfmnie a Ingresos.

6. INSTRUCTIVO PARA EL TRATAMIENTO DE PROMOCIONES

6.1. Informacion general

Una vez en la solapa “Dictamen”, explicada en elt@i8, se debe seleccionar como
primer filtro la convocatoria PROMOCIONES, y luegtiizar si se desean los otros
filtros. Finalmente se debe presionar el boton @S entonces se despliega un
listado con 8 columnas.
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Cdédigo Tramite corresponde a la numeracion del tramite, queoselaciona
con un cédigo de barras.

El cédigo es un nimero compuesto que se constriyhistintos componentes
relacionados con el tipo de tramite del que sa.tq@dr ejemplo en el codigo
10720070100001, el 107, es el tipo de tramite (Iigreso CIC, 100: Informes
CIC, 102: Informe Técnico Académico de pares, 1BYomociones). El
200700, es el cbdigo de la convocatoria, que sepoomdel afio (2007), y la
cantidad de convocatorias de ese tipo para es¢0@fioEl 001, es el nimero
secuencial de tramite dentro de esa convocatoria.

Ingresando en este link se puede acceder a lanpaeg®: completa, segun fue
realizada por el investigador.

Apellido y nombre correspondientes al investigador.

T: indica el tipo de dictamen de que se trata, “Caténreferencia al primer
dictamen y “D. A” a la ampliacion del dictamen.

Miembro Informante identifica por nombre y apellido al miembro o los
miembros de la Comision Asesora que han sido dadamcomo tales.

Dictamen permite ingresar en el dictamen, discriminando gsado de
desarrollo.

El link “Nuevo” indica que todavia no se ha trabdfasobre el dictamen y
solo le aparece al Miembro Informante corresporidien

El link “Ver” permite la visualizacion de los dictéenes correspondientes a los
casos de otros Miembros Informantes, los casosiggogue ya han sido
“Informados” o los casos que se encuentran perelieig firma o firmados.

El link “Editar” habilita a trabajar sobre el diatan.

Usuario Ult. modif. informa acerca del usuario que realizé la ultima
modificacién, asi como la fecha y la hora en que llevada a cabo.
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- Estado identifica el grado de avance en la elaboraci@h dictamen y permite
conocer el detalle de las diferentes intervenciosegun el usuario y el
momento.

Existen 6 posibilidades.

“No ingresado” indica que el dictamen no se ha caado a trabajar, y por lo
tanto no se encuentra disponible para su consulta.

“Abierto”: cuando el dictamen esta en elaboracion

“Informado”: cuando el Miembro Informante seleca@diinformar” pues
considero que el dictamen estaba en condicionssrdeatado por el colectivo
de la Comision Asesora o incorporo6 las modificae®que surgieron del
plenario, si optd por ser él quien editara la verdinal del dictamen.
“Pendiente de firma” cuando el dictamen se encadistio para imprimiry a la
firma del Coordinador de la Comision Asesora.

“Firmado Papel”: cuando el dictamen se encuentraaiiio por el coordinador
o el coordinador alterno por la modalidad tradieion

“Firmado Digital”: cuando el dictamen se encueffitaado por el coordinador
o el coordinador alterno mediante el procedimigigtdirma digital.

El link “Mov” muestra los movimientos del dictamergnsignando la fecha y
el usuario que los ha realizado.

- Imp: permite imprimir la seleccion. Para ello se detbielar las promociones
gue se desean imprimir y presionar el boton “Imprsaleccion”.

Nota: Si los tramites se encuentran firmados con firmeithl, para visualizar en la
impresion la marca de la firma, se deben imprimireduno por vez. Si se realiza una
impresién masiva, es decir de mas de un documenio\az, no se visualizara el
identificador de la firma digital.

Cada una de las columnas permite ordenar la taeglanda prioridad deseada
posicionandose sobre el titulo de la columna yizaadio un click.

Nota: Seleccionando el filtro “Ver solamente tramitesua los que figuro como
MI” se visualizan sélo los casos para los que elaso es Miembro Informante.

6.2. Elaboracion del dictamen.

Una vez asignado como Miembro Informante se acakdietamen a traves del link
“Nuevo” o “Abierto” que se describen en el puntdesior.

Al ingresar se despliega una pantalla denominadaltiacion Dictamen Promocion
CIC” que contiene una serie de apartados.

El primero identifica el tramite con datos genesdleombre y apellido, tema de
investigacion, especialidad, y edad).
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El segundo denominado “Presentacién” permite accatleectamente a la solicitud
completa a través del link “Para ver la presentac@mpleta, presione Aqui”.

El tercer apartado, llamado “Informes Técnicos Axantos” permite visualizar el
contenido del informe elaborado por el par espistéal

Desde este punto se visualiza el nombre del evaludhra ingresar al contenido
completo del Informe se debe presionar el link e se encuentra en la primera
columna.

El texto del Informe, en caso de ser necesarici@editarse en el dictamen. Para ello
se puede utilizar la funcion de copiado y pegadpatible en el sistema operativo.

El cuarto apartado, llamado “Dictamen” despliegpae®s para cada uno de los
siguientes puntos de evaluacion:

l. Antecedentes del Investigador.

Il. Producciones Mas Relevantes.

[l Produccioén Cientifico Tecnologica.

IV.  Formacién de Recursos Humanos.

V. Otra Informacion Relevante.

VI.  Trayectoria, Estado Actual, Y Proyeccion.

Cada punto contiene un recuadro de texto libre patear el contenido de la
evaluacién, segun las consignas enunciadas en cada. Ademas, el item
“Produccion cientifico — tecnoldgica” permite lalidacion y | a clasificacion de las
publicaciones, cuyo funcionamiento se detalla smplantos 4.2.1. y 4.2.2 del presente
instructivo, en el capitulo correspondiente a Iagse

23



CONICET - Gerencia de Evaluacién
Manual de Procedimientos SIGEVA
Usuario: Miembro de Comisién Asesora

El quinto apartado corresponde a “Recomendaci@r€rynite seleccionar la categoria
propuesta y si el dictamen ha sido 0 no recomendsgmismo contiene el punto
“Observaciones”, en el cual se debe redactar umres de la evaluacion y la opinién
de la Comision Asesora

Con el boton “Guardar” es posible salvar la evalwragara luego regresar a la
pantalla del dictamen con el boton “Volver”, y desdlli poder reingresar a la
evaluacion del dictamen, concluyendo el tramite ebboton “Informar”, segun se
detalla en el punto 4.2.4, en el capitulo corredfmnie a Ingresos.

Nota Para la confeccion de la Ampliacion de Dictamener el punto 4.3
correspondiente a Ingresos.

7. INSTRUCTIVO PARA EL TRATAMIENTO DE PROYECTOS DE
INVESTIGACION

7.1. Informacion general

Una vez en la solapa “Dictamen”, que se explicalepunto 3, se debe seleccionar
como primer filtro el objeto de evaluacion (PIP GRQ INVESTIGACION o PIP
INTEGRANTE UNICO), luego la convocatoria (por ejdmpPIP 2010-2012 Gl), y
luego utilizar si se desea los otros filtros. Fimahte se debe presionar el boton
“Buscar”, entonces se despliega un listado conl$huaas.

Cada una de las columnas permite ordenar la taglanda prioridad deseada
posicionandose sobre el titulo de la columna yizaadlo un click.

Nota: Seleccionando el filtro “Ver solamente tramitesi@ los que figuro como
MI” se visualizan solo los casos para los que elaso es Miembro Informante.
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Cdbdigo Tramite corresponde a la numeracion del trdmite, queoselaciona
con un codigo de barras.

El codigo es un numero compuesto que se constreigbstintos componentes
relacionados con el tipo de tramite del que sa,tqadr ejemplo en el codigo
11220090100258, el 112, es el tipo de tramite (l@greso CIC, 100:
Informes CIC, 112: PIP GI). ElI 200901, es el codigda convocatoria, que se
compone del afio (2009), y la cantidad de convoeatate ese tipo para ese
afo (01). ElI 00258, es el numero secuencial de itgamhentro de esa
convocatoria.

Ingresando en este link se puede acceder a lanpaeg®: completa, segun fue
realizada por el titular del proyecto.

Apellido y nombre correspondientes al titular del proyecto.

T: indica el tipo de dictamen de que se trata, “[a"ce referencia al primer
dictamen y D. A. a la ampliacion del dictamen.

Nota: El “D.A.” no existe en el caso de los PIP, pergira esta columna_T
porque es genérica para todos los tramites.

Miembro Informante identifica por nombre y apellido al miembro o los
miembros de la Comision Asesora que han sido dadamcomo tales.

Dictamen Permite ingresar en el dictamen, discriminando gsado de
desarrollo.

El link “Nuevo” indica que todavia no se ha trabdg@sobre el dictamen y
solo le aparece al Miembro Informante corresporidien

El link “Ver” permite la visualizacion de los dictéenes correspondientes a los
casos de otros Miembros Informantes o de los cpsm@os que ya han sido
“Informados”.

El link “Editar” habilita a trabajar sobre el diotan.
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- Usuario udltima modificaciénidentifica al usuario y al momento en que se
realizo la dltima modificacion al dictamen.

- Estadoidentifica el grado de avance en la elaboraci@hdictamen y permite
conocer el detalle de las diferentes intervenciosegin el usuario y el
momento.

Existen 6 posibilidades.

“No ingresado” indica que el dictamen no se ha crado a trabajar, y por lo
tanto no se encuentra disponible para su consulta.

“Abierto”: cuando el dictamen esta en elaboracion

“Informado”: cuando el Miembro Informante selecddiinformar” pues
considero que el dictamen estaba en condicioneerdeatado por el colectivo
de la Comisién Asesora o incorporé las modificaegoque surgieron del
plenario, si optd por ser él quien editara la verdinal del dictamen.
“Pendiente de firma” cuando el dictamen se encadigio para imprimir y a
la firma del Coordinador de la Comisién Asesora.

“Firmado Papel”: cuando el dictamen se encuentraaiilo por el coordinador
o el coordinador alterno por la modalidad tradieion

“Firmado Digital”: cuando el dictamen se encuentienado por el
coordinador o el coordinador alterno mediante @cg@dimiento de firma
digital.

El link “Mov” muestra los movimientos del dictamesgnsignando la fecha y
el usuario que los ha realizado.

- Imp.: permite seleccionar los dictAmenes que se desgmimir, cualquiera sea
su estado. La impresion se realiza presionandotéhtfImprimir Seleccién” que
se encuentra en la parte inferior y superior ¢gmlstalla del lado derecho.

- OM: permite acceder a la pantalla de carga de losajmsnpara la confeccion
del orden de mérito.

Nota: Si los tramites se encuentran firmados con firmaithl, para visualizar en la
impresion la marca de la firma, se deben imprimireduno por vez. Si se realiza una
impresion masiva, es decir de mas de un documenio\aez, no se visualizara el
identificador de la firma digital.

7.2. Criterio de Evaluacion

Antes de proceder a la carga individual del punt@ge cada proyecto, deben
establecerse los criterios de evaluacion para t@dade proyecto. El directorio
decidi6 los puntajes maximos de las dimensionea pada tipo de proyecto, por lo
gue la carga de los puntajes maximos se realizssdedla Gerencia de Evaluacion.
Las distintas comisiones, sin embargo, deben haogios esos puntajes para poder
llevar adelante la evaluacion individual. La capgapiamente dicha de los criterios de
evaluacion serd realizada por el Coordinador eetedario de la Comisiéon Asesora.
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7.3. Elaboracion del Dictamen

Ingresando por el link que se encuentra en la cmdufiDictamen” de la pantalla
descripta en el punto 7.1, se despliega el “DICTAMBE PROYECTO” que
contiene una serie de apartados.

El primero identifica el tramite con datos genesdl@imero, nombre y apellido del
titular, edad del titular, tema y especialidad).

El segundo “PRESENTACION” permite acceder directaime la solicitud completa,
ingresando por el link “Para ver la presentaciammleta presione AQUI".

El tercer apartado, llamado “Informes Técnicos Araitos” permite visualizar el
contenido del informe elaborado por el par espistaal

Desde este punto se visualiza el nombre del evaluBdra ingresar al contenido del
Informe se debe presionar el link “Ver” que se emtta en la primera columna.

El texto del Informe, en caso de ser necesariajgeditarse en el dictamen para ello
se puede utilizar la funcion de copiado y pegadpdathible en el sistema operativo.

El cuarto, “PLAN DE TRABAJO”, y el quinto “GRUPO DEVESTIGACION”
permiten evaluar en cuadros de texto libre y demtua las consignas enunciadas en
cada caso, los siguientes puntos:

I Originalidad y Relevancia

Il. Consistencia entre Objetivos, Hipotesis y Metodialog

II. Antecedentes del Titular del Proyecto.

IV.  Antecedentes del Grupo de Investigacion y Conforamade Acuerdo a los

Objetivos Propuestos.

El boton “Ocultar” permite replegar los apartadesilitando la navegacion por el

dictamen, asi como el boton “Visualizar” permitesplegarlos para trabajar en la
evaluacion de cada campo.
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Nota: El apartado IV figura solamente en los dictamends evaluacion de
Proyectos para Grupos de Investigacion, y no enRasyectos de Integrante Unico.

El sexto apartado, “FINANCIAMIENTO DEL PROYECTQ” paite una evaluacion
detallada de los gastos estipulados por el poswl&n este apartado, el Miembro
Informante debe recomendar el monto de financiaimipara cada rubro (Gastos de
Capital y Gastos Corrientes) y para cada afio dslepto. Para ello, cuenta con un
cuadro de texto libre para realizar una evaluacidalitativa, y con un listado de seis
columnas.

La primera, “Tipo de Gasto”, indica qué fila copeade a Gastos de Capital, a Gastos
Corrientes y al Total Solicitado/Recomendado.

La segunda, “Tipo de monto”, indica a qué fila esponde el gasto (de Capital,
Corriente y Total) solicitado y a qué fila el reaamado por la Comisién.

La tercera, cuarta y quinta columnas correspondes afios en que se llevara a cabo el
proyecto e incluyen el monto solicitado para gad®sapital y gastos corrientes por
afio, asi como un cuadro para que el Miembro Infoteneecomiende el monto a
otorgar, que no puede superar el monto solicitanl@ppostulante.

La sexta columna muestra los totales por tipo déogzara los tres afios, el solicitado

y el recomendado.

El séptimo apartado permite indicar si, a criteléda Comision Asesora, el Proyecto
de Investigacion requiere la intervencion de unitne ética. El octavo permite
indicar si, a criterio de la comision asesora epténistas las medidas de seguridad
requeridas para la implantacion del proyecto.
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El noveno apartado, “OTROS ASPECTOS”, permite iadairos aspectos que, a
criterio de la Comision Asesora, merezcan ser dadtes en la evaluacion del
Proyecto.

El décimo apartado, “RECOMENDACION”, permite indicai el Proyecto de
Investigacion ha sido o no recomendado por la domissesora.

7.4. Carga de los puntajes de los proyectos.

Para cargar el puntaje que permite la confecciéh@een de Mérito, primero deben
haberse cargado los criterios de evaluacion derdawelo explicado en el puni2
Los puntajes de los candidatos pueden ser cargaoiogl Miembro Informante
haciendo un click en el link “OM” que se encuenega la columna de igual
denominacion de la pantalla “Dictamen”.

Nota: Una vez “Informado” el dictamen, el miembro infonante no podra modificar
los puntajes. Solo lo podran hacer el SecretarielyCoordinador.

En la pantalla de carga de los puntajes de losilaogées se puede acceder a la
presentacion completa y al dictamen completo.

Por otra parte se visualiza la evaluacion cualigatie la dimensién, realizada por el
Miembro Informante, en la columna contigua a lostajes.

Para acceder a los criterios de evaluacion derlamiion se debe presionar el link
“Ver” que se encuentra en la primera columna.

8. INSTRUCTIVO PARA EL CONCURSO DE BECAS (BECA DOCTORAL,
BECA POSDOCTORAL Y BECAS EN TEMAS ESTRATEGICOS)

8.1. Informacion general

Una vez en la solapa “Dictamen”, que se explicalgounto 3, se debe seleccionar
como primer filtro el objeto de evaluacion, pomejo “BECAS DOC”, luego la
Convocatoria de beca sobre la que se desea trapajagjemplo BECA DOC 14, y
luego utilizar si es necesario los otros filtrogiafimente se debe presionar el botén
“Buscar”, entonces se despliega un listado conolihnas:
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Nota: Esta pantalla es igual para los Becas: BECA DOCRAL, BECA
POSDOCTORAL Y BECAS EN TEMAS ESTRATEGICOS.

Cddigo Tramite corresponde a la numeracion del tramite, queoselaciona
con un codigo de barras.

El cédigo es un nimero compuesto que se constrigéstintos componentes
relacionados con el tipo de tramite del que sea.tdr ejemplo en el cédigo
10120050100258, el 101, es el tipo de tramite (Ififreso CIC, 100: Informes
CIC, 102: Informe Técnico Académico de pares).@0dL,2 es el codigo de la
convocatoria, que se compone del afio (2005), gnédad de convocatorias de
ese tipo para ese afio (01). EI 00258, es el nuseewencial de tramite dentro
de esa convocatoria.

Ingresando en este link se puede acceder a lanpaeg® completa, segun fue
realizada por el postulante.

Apellido y nombre correspondientes al postulante.

T: indica el tipo de dictamen de que se trata, “Ia"cle referencia al primer
dictamen y “D. A”. a la ampliacion del dictamen.

Nota: El “D.A.” no existe en el caso de los informesgiamentarios, pero figura
en la columna esta columna T, porque es genéricagp@dos los tramites.
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- Miembro Informante identifica por nombre y apellido al miembro o los
miembros de la Comision Asesora que han sido dedagcomo tales.

- Dictamen permite ingresar en el dictamen, discriminando gsado de
desarrollo.
El link “Nuevo” indica que todavia no se ha trabd@sobre el dictamen y
solo le aparece al Miembro Informante corresporidien
El link “Ver” permite la visualizacion de los dictéenes correspondientes a los
casos de otros Miembros Informantes, los casosigeogue ya han sido
“Informados” o los casos que se encuentran pereliatd firma o firmados.
El link “Editar” habilita a trabajar sobre el diatan.

- Usuario ultima modificacignidentifica al usuario y al momento en que se
realizo la dltima modificacion al dictamen.

- Estadoidentifica el grado de avance en la elaboraci@hdictamen y permite
conocer el detalle de las diferentes intervenciosegun el usuario y el
momento.

Existen 6 posibilidades.

“No ingresado” indica que el dictamen no se ha ecmado a trabajar, y por lo
tanto no se encuentra disponible para su consulta.

“Abierto”: cuando el dictamen esta en elaboracion

“Informado”: cuando el Miembro Informante seleccidtinformar” pues
considerd que el dictamen estaba en condicioneerdeatado por el colectivo
de la Comisién Asesora o incorporé las modifica@émue surgieron del
plenario, si optd por ser él quien editara la verdinal del dictamen.
“Pendiente de firma” cuando el dictamen se encadigto para imprimir y a
la firma del Coordinador de la Comisién Asesora.

“Firmado Papel”: cuando el dictamen se encuentnaafilo por el coordinador
o el coordinador alterno por la modalidad tradieion

“Firmado Digital”: cuando el dictamen se encuentiemado por el
coordinador o el coordinador alterno mediante e@cedimiento de firma
digital.

El link “Mov” muestra los movimientos del dictamergnsignando la fecha y
el usuario que los ha realizado.

- Imp.: permite seleccionar los dictamenes que se désgaimir, cualquiera
sea su estado. La impresion se realiza presiorgrzion “Imprimir
Seleccidén” que se encuentra en la parte infergurperior de la pantalla del
lado derecho.

- OM: permite acceder a la pantalla de carga de losamsnpara la confeccién
del orden de mérito.

- Obs muestra observaciones cargadas en el tramite.
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Nota: Si los tramites se encuentran firmados con firmaithl, para visualizar en la
impresion la marca de la firma, se deben imprimie dno por vez. Si se realiza una
impresién masiva, es decir de mas de un documeno\aez, no se visualizara el
identificador de la firma digital.

Cada una de las columnas permite ordenar la taglanda prioridad deseada
posicionandose sobre el titulo de la columna yizaadlo un click.

Seleccionando el filtro “Ver solamente tramitesapéys que figuro como MI” se
visualizan solo los casos para los que el usuarMiembro Informante.

8.2. Elaboracion del Dictamen

Ingresando por el link que se encuentra en la cudufiDictamen” de la pantalla
descripta en el punto 8.1, se despliega el “DICTAMBE BECAS” que contiene
una serie de apartados.

El primero identifica el tramite con datos genesdl®imero, nombre y apellido, edad,
tema y especialidad).

El segundo “PRESENTACION” permite acceder directaine la solicitud completa,
ingresando por el link “Para ver la presentaciammleta presione AQUI".
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El tercero, “INFORMACION CUANTITATIVA”, permite aceder a una serie de
indicadores sobre el candidato. Para visualizacoekenido de este punto se debe
realizar un click en el botén “Visualizar”.

Una vez realizada esta operacion se despliegaarnmdp que contiene datos sobre la
cantidad de publicaciones, la cantidad de cargaerdes, la cantidad de tesis
dirigidas, etc. Para ocultar la informacién se debalizar un click en el botén
“Ocultar”.

Nota: El reporte de informacion cuantitativa es de ugenérico, por lo tanto puede
contener variables que no apliquen al objeto delea&ion actual.

El cuarto, “ORDEN DE MERITO", despliega el cuadroeqpermite cargar los
puntajes para cada una de las dimensiones deisnhfbis puntajes asignados a los
candidatos deben estar entre 0 y el puntaje magstablecido por el Directorio del
CONICET.

Desde este apartado se puede acceder a los erigtgioorados por la comision para
la evaluacion de cada una de las dimensiones pegsio el link “Ver” en la columna
“Criterio”.

Nota: Al Orden de mérito también se puede acceder, desddink “OM” de la
pantalla principal.
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Nota: Para realizar la carga de los puntajes individes, el Secretario de la
Comision o el Coordinador deben haber cargado etemo general aprobado por el
Directorio del CONICET

El quinto apartado, “RECOMENDACION”, permite selestar si el candidato ha
sido o no recomendado e incluir algwieservacionen el cuadro de texto libre.

Con el boton “Guardar” es posible salvar la evaliragara luego regresar a la
pantalla del dictamen con el boton “Volver”, y desdlli poder reingresar a la
evaluacion del dictamen, concluyendo el tramite ebboton “Informar”, segun se
detalla en el punto 4.2.4, en el capitulo corredfmnte a Ingresos.

9. INSTRUCTIVO PARA EL CONCURSO DE BECAS FIN DOCTORALES

9.1. Informacion general

Una vez en la solapa “Dictamen”, se debe seleccelrfédtro en el objeto de
Evaluacion, “BECAS FIN DOCT”, luego la convocatode la beca, por ejemplo
BECA FIN DOC 2014. Finalmente se debe presionap#in “Buscar”, entonces se
despliega un listado con 9 columnas:
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Nota: Seleccionando el filtro “Ver solamente tramitesia los que figuro comal|”
se visualizan solo los casos para los que el usearMiembro Informante.

Cddigo Tramite corresponde a la numeracion del tramite, queoselaciona
con un codigo de barras.

El codigo es un nimero compuesto que se consteigéstintos componentes
relacionados con el tipo de tramite del que se,trair ejemplo en el codigo
10120050100258, el 101, es el tipo de tramite (Itifreso CIC, 100: Informes
CIC, 102: Informe Técnico Académico de pares).®dL,2 es el cédigo de la
convocatoria, que se compone del afio (2005), srieidad de convocatorias de
ese tipo para ese afo (01). El 00258, es el nussenencial de tramite dentro
de esa convocatoria.

Ingresando en este link se puede acceder a lanpaeg®: completa, segun fue
realizada por el postulante.

Apellido y nombre correspondientes al postulante.

T: indica el tipo de dictamen de que se trata, “Ia"cle referencia al primer
dictamen y “D. A”. a la ampliacion del dictamen.

Nota: El “D.A.” no existe en el caso de los informesgiamentarios, pero figura
en la columna esta columna T, porque es genéricagp@dos los tramites.

Miembro Informante identifica por nombre y apellido al miembro o los
miembros de la Comision Asesora que han sido dedagcomo tales.

Dictamen permite ingresar en el dictamen, discriminando ggado de
desarrollo.

El link “Nuevo” indica que todavia no se ha trabdiasobre el dictamen y
solo le aparece al Miembro Informante corresporidien
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El link “Ver” permite la visualizacion de los dictéenes correspondientes a los
casos de otros Miembros Informantes. Para el coaddr, el link “Ver”
aparece cuando el dictamen ha sido cerrado y seeina pendiente de firma o
firmado. El link “Editar” habilita a trabajar sobet dictamen.

- Usuario ultima modificacignidentifica al usuario y al momento en que se
realizo la dltima modificacion al dictamen.

- Estado identifica el grado de avance en la elaboraci@hdictamen y permite
conocer el detalle de las diferentes intervenciosegin el usuario y el
momento.

Existen 6 posibilidades.

“No ingresado” indica que el dictamen no se ha ewado a trabajar, y por lo
tanto no se encuentra disponible para su consulta.

“Abierto”: cuando el dictamen esta en elaboracion

“Informado”: cuando el Miembro Informante selecddiinformar” pues
considerd que el dictamen estaba en condicioneerdeatado por el colectivo
de la Comisién Asesora o incorporé las modificaegoque surgieron del
plenario, si optd por ser él quien editara la verdinal del dictamen.
“Pendiente de firma” cuando el dictamen se encadisio para imprimir y a la
firma del Coordinador de la Comision Asesora.

“Firmado Papel”: cuando el dictamen se encuentnaaiiio por el coordinador
o el coordinador alterno por la modalidad tradieion

“Firmado Digital”: cuando el dictamen se encuefitraado por el coordinador
o el coordinador alterno mediante el procedimieledirma digital.

El link “Mov” muestra los movimientos del dictameargnsignando la fecha y
el usuario que los ha realizado.

- Imp.: permite seleccionar los dictdmenes que se desgaimir, cualquiera
sea su estado. La impresion se realiza presiorglrmmon “Imprimir
Seleccion” que se encuentra en la parte infergrperior de la pantalla del
lado derecho.

Obs: muestra observaciones cargadas en el tramite

Cada una de las columnas permite ordenar la taeglanda prioridad deseada
posicionandose sobre el titulo de la columna yizaadio un click.

Nota: Si los tramites se encuentran firmados con firmaithl, para visualizar en la
impresién la marca de la firma, se deben imprimie dno por vez. Si se realiza una
impresién masiva, es decir de mas de un documenio\az, no se visualizara el
identificador de la firma digital.
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9.2. Criterio de evaluacion

Se deben establecer los criterios de evaluacida leca. El Directorio decide las
dimensiones para este tipo de beca, por lo tartarlza se realizara en forma centraliza
desde la Gerencia de Evaluacion.

Para realizar esta operacion el Secretario o erddwdor de la Comision deben
ingresar al item “Criterio de evaluacion”, que sewentra en la pantalla “Dictamen”

y seleccionar el objeto de evaluacion (BECA FIN DOpresionar el link “Nuevo”.

Al ingresar al link “Nuevo”, aparecera una pantaitan 3 columnas. En la primera se
visualiza la denominacién “Criterio”, en la segu@aenominacion “Dimensién” y en
la tercera la “Consigna” de evaluacion.

En esta pantalla se debe asignar el nombre dekiorien el apartado “Criterio de
evaluacion y presionar el boton “Guardar”.

9.3. Elaboracion del Dictamen

Ingresando por el link que se encuentra en la cmdufiDictamen” de la pantalla
descripta en el punto 8.1, se despliega el “DICTAMEE BECAS” que contiene una
serie de apartados.
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El primero identifica el tramite con datos genesdl®imero, nombre y apellido, edad,
tema y especialidad).

El segundo “PRESENTACION” permite acceder directaime la solicitud completa,
ingresando por el link “Para ver la presentaciamngleta presione AQUI".

El Tercero, “ANTECEDENTES DEL SOLICITANTE EN INVESGACION Y
DOCENCIA".Para visualizar el contenido a evaluaredte punto se debe ingresar a
“Para verLa presentacion completa” presione AQUJ Luego se deberé seleccionar si
los antecedentes del solicitante son Satisfactoride satisfactorios.
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El cuarto, “DIRECTOR Y/O CODIRECTOR Y LUGAR DE TRA®IO”, Para
visualizar el contenido a evaluar en este puntalage ingresar a “Para véa
presentaciorcompletd presioneAQUI. Luego debera seleccionar si el Director y/o
Codirector y el Plan de Trabajo son Adecuados adixuados.

El quinto, “CARRERA DE DOCTORADO Y PLAN DE TESIS"dPa visualizar el
contenido a evaluar en este punto se debe ingaesd&tara ver la presentacion

completa” presionéQUI. Luego se debera seleccionar si la carrera de Dxmioy
Plan de Tesis es Probable o Poco Probable.

El sexto apartado, “Observaciones” permite incilguna observacion en el cuadro de
texto libre.

El séptimo apartado, “RECOMENDACION”, permite saienar si el candidato ha
sido o no recomendado
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Con el boton “Guardar” es posible salvar la evaliragara luego regresar a la
pantalla del dictamen con el boton “Volver”, y desdlli poder reingresar a la
evaluacion del dictamen, concluyendo el tramite ebboton “Informar”, segun se
detalla en el punto 4.3.4, en el capitulo corredfgorie a Ingresos.

9.4. Edicién final del Dictamen

El sistema habilita al Coordinador de la Comisiésegora a realizar la edicion final
del Dictamen, con el objetivo de dar la posibiliddal introducir las modificaciones
gue considere convenientes en funcién del trabegtizado por el conjunto de la
Comision Asesora.

Esta habilitacion esta disponible una vez que @hdien ha sido “Informado” por el
“Miembro Informante”, de acuerdo a lo explicadoetpunto 4.3.4, correspondiente a
Ingresos.

Una vez finalizada la edicion del dictamen, es etr&ario quien debe cambiar el
estado del dictamen, pasandolo a “Pendiente dea’fisiguiendo las indicaciones
dadas por parte del Coordinador de la Comisién dses

A continuacion, el Coordinador podra firmar el dicen como se explicara en el punto
10. Esa operacién concluye el tramite.

10. INSTRUCTIVO PARA EL PROCEDIMIENTO DE FIRMA DE L OS
DICTAMENES.

Cuando un dictamen se encuentra en estado “Peadlerftirma”, (tarea realizada por el
secretario de Comision), existen dos formas desdfilon en papel, o digitalmente.

La Firma en papel es registrada en el sistemal@eceetario de la CA, una vez
firmada la copia en papel por parte del Coordinagola Comision Asesora.

Para el procedimiento de firma digital ver el apaot“Manual de Usuario de Firma
Digital y SIGEVA, Rol Coordinador / Coordinador Atho” del Manual de Firma
Digital de la Direccion de Informatica.

11. VISUALIZACION DEL BANCO DE ESPECIALISTAS
Para visualizar el Banco de Especialistas se dejyesar a la solapa "Especialista” y

realizar la busqueda mediante un Filtro que perlaitmmbinacion de los criterios de
busqueda o el uso individual de cada uno de ellos.
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La aplicacién permite la busqueda por apellido, Imndisciplina, disciplina
desagregada, y categorias, tanto de CONICET cosriokimas altas del programa de
Incentivos (1'y II).

Para la busqueda por apellido basta con ingresae@bs 3 letras, las que seran
buscadas en cualquier parte del apellido, con igutakio el sistema buscara en el
segundo apellido en caso de apellidos compuestos.

Para realizar una basqueda por nombre se deberaradtmenos otro filtro y el
buscador funciona con el mismo criterio que paigellido.Ademas, se puede
realizar una busqueda por texto que incluye labilatad de agregar palabras en
idioma inglés.

El sistema buscara con “Todas las palabras”, “Cofrase exacta” y “Con algunas de

las palabras”. Para ello se deben ingresar al méruasacteres de la palabra que se
desea usar y el sistema buscara en todos los cateposptivos (especialidad, temas

y palabras claves).

Finalmente el campo de busqueda por categoria @sadeado obligatorio, es decir
gue debe estar seleccionada alguna de las cate@@@AICET (o el atributo “Sin
categoria”) o alguna de las categorias Incentival @ributo “Sin categoria”).

El atributo “Sin categoria” da por resultado aqueelespecialistas que no tienen la
categoria de ese sistema de categorizacion. Saséemen tildados los dos campos
“Sin categoria” el resultado de la busqueda seteells especialistas que fueron
dados de alta por el Directorio del CONICET a pediéd las Comisiones Asesoras y
no pertenecen a la CIC ni a las categorias mé&sdgldPrograma de Incentivos.

Un caso tipico es querer buscar sélo los espdeisiigie tienen categoria CONICET y
no Incentivo, para este caso se seleccionan tam®scampos de las categorias
CONICET, menos el de “Sin categoria” y en categlméantivo solo se selecciona el
atributo “Sin categoria”, es decir que se debentitier los otros dos campos. Otro
caso podria ser buscar todos los investigadoresepre categoria | y 1l que no sean
CONICET, para ello se debe tildar los puntos degmia | y Il de incentivos y
destildar el campo “Sin categoria incentivo”, desraatodas las categoria CONICET
y dejar tildado el punto “Sin categoria del CONICET

El sistema proporciona la funcionalidad de recoélaitimo criterio de basqueda que
se ingreso, es decir que se puede ingresar un@die busqueda ver los resultados,
navegar por la aplicacion y, luego al volver adatgplla filtro especialista se encontrara
preseleccionado el ultimo criterio que ha elegido.
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Una vez realizada la blusqueda se visualizara inea¢campuesta por las siguientes
columnas:

- Nombre y apellidodel especialista.

- Disciplina a la que pertenece el especialista
- Especialidaden la que se desarrolla.
- Institucién a la que pertenece el especialista.

- Categoriadel CONICET o del Programa de Incentivos Docentes

- Tema de investigacion del especialista.

- CV: este link permite acceder al curriculum vitaeasgecialista.

- ACT: en esta columna se visualiza si el especialsia &ctivo en el banco de
evaluadores, y por lo tanto es elegible como edalyasegun lo establecido en
la Resolucion 1046/05 del Directorio del CONICET.
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